januar
2014

Interny predpis ¢.001/2014
Prevadzkovy poriadok Zakladnej Skoly Slovenska Kajna 54

Oblast’ platnosti:

Smernica je zavizna pre vietkych zamestnancov ZS Slovenské Kajia 54
Pocet stran: 40

Pocet priloh: 9

Gestorsky utvar Schvalil: RUVZ Datum schvalenia Datum ucinnosti
Vranov n/T

Zastupca riaditel’a
Skoly




2014
PREVADZKOVY PORIADOK

Prevadzkovy poriadok bol vypracovany v zmysle Vyhlasky MZ SR 527/2007
0 podrobnostiach a poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez.

Cl1.
IDENTIFIKACNE UDAJE ZARIADENIA

Druh zariadenia : Zékladna skola Slovenska Kajna
Zriad’ovatel’: Obecny urad Slovenska Kajna

Pravna forma: Pravny subjekt — rozpoctova organizacia
Miesto a nazov zariadenia: ZS Slov. Kajia 54, 094 02

1CO: 37873342

Mena zodpovednych osdb: Mgr. Marian OTI'Sav, riaditel’ Skoly

Mgr.Marta Stofirova, zast. riad. $koly
Orga Klapakova — vychov. SKD Slov. Kajiia

Najvyssi pocet Ziakov v triede:  upravuje Zakon 245/2008 z 22.maja 2008 o vychove
a vzdelani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

CL 11
VEEKOSTNY TYP ZARIADENIA

Zakladna skola Slovenskda Kajia ma kapacitu 12 kmenovych tried v ktorych je mozné
vzdelavat’ 355 Ziakov.

Sklada sa z dvoch budov, prva tzv. povodna budova je jednoposchodova, kde sa nachadza 10
tried, ktor¢ sliizia na vyucovanie 1. a IL. stupnia. V kazdej triede je umyvadlo.

Plochy jednotlivych tried:

1 trieda— 41 m?

2 triedy — po 55 m?

5 tried — po 56 m?

1 trieda — 60 m?

1 trieda — 77 m?

Devit tried v $k. roku 2012/2013 sluzia ako kmenové triedy a jedna sa pouZziva na realizaciu
Casti hodin telesnej vychovy.

V tejto budove je umiestnend zborovia, riaditelnia, miestnost’ pre zastupcu riaditela Skoly,
hospodarskej pracovnicky, kabinet telesnej vychovy, sklad u€ebnic, kabinet fyziky a chémie,
kabinet biologie, kabinet geografie a socialne zariadenia pre chlapcov a dievcata.
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V tzv. pristavbe , ktord je dvojposchodova sa realizuje vyucovanie Casti ziakov I. stupna:
1 trieda — 52 m?
1trieda — 55 m?
Su tu odborné ucebne:
- cviéna kuchyiia(17 m?)
- dieliia (55 m?
- 2 pocitadové udebne ( po 52 m?
- audiovizualna ucebna(52 m?
- $kolska kniznica (55 m?)
V kazdej triede a odbornej ucebni sa nachadza jedno umyvadlo.
V tejto pristavbe sa nachadzaju tieto d’alSie miestnosti:
- sklad materialu pre skolské dielne
- sklad materialu pre Skolnika
- miestnost’ pre vychovného poradcu
- miestnost’ pre upratovacky
- socialne zariadenia pre chlapcov a dievcata
- archiv
Nova a stara budova su prepojené chodbou, na ktorej su umiestnené Satiiové skrinky pre 166
ziakov. Kazdy ziak ma svoju vlastnt skrinku.

CL 11
ORGANIZACIA REZIMU DNA PREVADZKY

A) Organizacia reZimu diia Ziakov

1. Prevadzka musi byt organizovand tak, aby rezim dna deti a mladeze vychadzal
s fyziologickych potrieb organizmu a musi byt upraveny tak, aby zabezpecoval veku
primerané striedanie prace a odpocinku, striedanie ro6znych druhov ¢innosti.

2. Pri poklese teploty vo vnitornych priestoroch zariadeni pre deti a mladez pod 18 °C,
trvajicu dlhSie ako tri dni, sa prevadzka musi prerusit.

3. Na skole sa vyucuje podla rozvrhu hodin schvaleného riaditel'om Skoly. Menit’ schvéleny
rozvrh hodin je nepripustné. Vynimky povol'uje riaditel’ Skoly alebo jeho zastupca. Rozvrh

hodin je umiestneny v kazdej triede.

4. Zaciatok a koniec vyucovacej hodiny sa oznamuje zvonenim.

Vyucovaci €as je rozvrhnuty takto:

Prichod do Skoly 7:30

1. vyuCovacia hodina ~ 7:45- 8:30
2. vyucovacia hodina  8:40- 9:25
3. vyucovacia hodina  9:45-10:30
4. vyuCovacia hodina  10:40 - 11:25

* & o o
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5. vyucovacia hodina  11:35-12:20
6. vyucovacia hodina  12.30 - 13:15
obednajsia prestavka  13:15—13:45
7. vyuCovacia hodina  13:45 - 14:30
8. Vyucovacia hodina  14:40 — 15:25

*® & & o o

a) ak je zvukové zariadenie pokazené, zvonenie zabezpedi sluzbukonajtci uditel’,

b) ¢innost’ krazkov je vykonavana zasadne v mimovyuCovacom ¢ase podla zvlaStneho
rozvrhu, tato ¢innost’ musi byt’ organizovana tak, aby skoncila najneskor o 18:00 hod,

c) vsetky pravidelné schodze v skole (PP, PR, MZ, PK, RZ apod.) sa konaju podl'a osobitného
planu, ktory schval'uje riaditel’ skoly,

d) nepravidelné schodze a rozne iné aj mimoskolské zasadnutia musia byt schvalené
riaditelom Skoly.

B) PozZiadavka na prevadzku $koly

1. Prevadzka skoly je funkéne diferencovana a jednotlivé prevadzkové useky su navzajom
prepojené.

2. Zékladna Skola musi vykonavat’ také opatrenia( knihy, ktoré Ziaci nepotrebujii na domacu
pripravu ostavaju v skole, to sa tyka aj pracovnych zoSitov, uc¢ebné pomocky, ktoré ziaci
potrebuju pre svoju pracu su v triedach umiestnené¢ vo vyhradenej skrini) aby celkova
hmotnost’ skolskych tasiek ziakov neprekraCovala najvyssiu celkovi hmotnost’, ktora je:

a) u ziakov 1. - 2. ro¢nika - 2,5kg
b) u ziakov 3. - 4. ro¢nika - 3,5kg
¢) uziakov 5. - 6. rocnika - 45kg
d) uziakov 7. - 9. ro¢nika - 5kg

Zakladnda Skola ma 9 roénikov a dva stupne.

- Prvy stupeni (primarne vzdelavanie) - 1. — 4. ro¢nik

- Druhy stupen (niZSie stredné vzdelavanie) - 5. — 9. ro¢nik

- Uspe$nym ukonéenim 9. Roénika §kolského vzdelavacieho programu Ziak ziska nizsie
stredné vzdelanie.

- Zapis ziakov do 1. ro¢nika realizujeme kazdorocne v ¢ase od 15. janudra do 15. Februara
Vv zavislosti na VZN obce.

Organizacné ¢lenenie
- riaditel’ Skoly
- zastupca riaditel’ky skoly
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- vychovny poradca

Riadenie
- Statutarny organ: riaditel’ $koly, ktorého menuje a odvolava starosta obce.
- Riaditel'a zastupuje — zastupca riaditel’a skoly.

Poradné organy

- Rada skoly

- Skodové komisia

- Inventariza¢nd, vyrad’ovacia a Skodova komisia
- Pedagogické rada

- Metodické organy

ZloZenie Ziakov a zamestnancov

ZlozZenie ziakov a zamestnancov sa V jednotlivych skolskych rokoch meni v zdvislosti na
pocte Ziakov.
V gk. roku 2013/2014 ZS Slovenskéa Kajia navstevuje 152 ziakov: na 1. stupni je 52 Ziakov,
na 1. stupni je 100 Ziakov, SKD je 23 Ziakov.
Skolu navitevuja Ziaci zo Slov. Kajne, Malej Domase, Benkoviec, Kvakoviec a Zalobina.
Pocty ziakov sa kazdoro¢ne menia.
V stdasnosti ZS ma 24 zamestnancov, ztoho 20 pedagogickych zamestnancov a 4
prevadzkovych zamestnancov.
Skolsk4 jedaleii nie je su¢astou zakladnej skoly. Ziaci sa stravujii v ned’alekej MS, kde je pre
nich vyhradeny priestor na stravovanie.

C) Rozvrh hodin

V ramci vyuCovacieho dia sa odporufa psychicky naroné predmety zarad’ovat
V najvysSej psychickej vykonnosti a psychicky menej naro¢né predmety v Case nizsej
psychickej vykonnosti.
V ramci vyucovacieho tyzdila sa odportica na pondelok zarad’'ovat’ psychicky menej narocné
predmety, na utorok a stredu psychicky naro¢né predmety a na Stvrtrok a piatok psychicky
menej narocné predmety.

D) Pocet vyucovacich hodin

Denny limit pracovného Casu ziaka predstavuje povinné vyucovanie a ¢as venovany domace;j
priprave v hodinach. Jeho diZka je uréena skolskym vzdelavacim programom.

- uziakov 1. ro¢nika 22 hodin tyzdenne

- uziakov 2. ro¢nika 23 hodin tyzdenne

- U ziakov 3. ro¢nika 25 hodin tyzdenne

- uziakov 4. ro¢nika 26 hodin tyzdenne

- U ziakov 5.roc¢nika 27 hodin tyzdenne
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- uziakov 6. ro¢nika 29 hodin tyzdenne

- uziakov 7. - 9. ro¢nika 30 hodin tyzdenne.

Variant A

- uziakov 1. ro¢nika 22 hodin tyzdenne

- uziakov 2. ro¢nika 23 hodin tyzdenne

- U ziakov 3. ro¢nika 24 hodin tyZzdenne

- uziakov 4. ro¢nika 25 hodin tyzdenne

- U ziakov 5.- 6. ro¢nika 26 hodin tyzdenne

- Uziakov 7.-8. ro¢nika 28 hodin tyzdenne

- uziakov 9. ro¢nika 29 hodin tyzdenne

Zadavanie domdécich uloh musi byt medzi pedagégmi koordinované tak, aby neboli
prekracované limity Casovej pracovnej zataze ziakov v $kole i doma. Pri zaddvani domacich
uloh sa musi prihliadat’ na zmeny vykonnosti ziaka po¢as vyucovacieho tyzdna.

E) Organizacia vyucovacej jednotky

Struktira vyuéovacej hodiny musi zohl'adiiovat’ &as aktivnej pozornosti ziakov. U Ziakov 1. a
2. roénika ZS trva tento as 10 aZ 15 mint, 3. a 4. ro¢nika 15 az 20 min(t, 5. a 6. roénika 25
az 30 minut, 7. ro¢nika a vysSich ro¢nikov 30 az 35 minut.

Pocet casovych usekov vyucovacej hodiny, v ktorych dochédza k striedaniu druhov ¢innosti,
musi byt’ stanoveny podla schopnosti koncentracie ziakov. U ziakov 1. a 2. ro¢nika zakladnej
Skoly su 4 Casové tseky, 3. a 4. ro¢nika 3 Casové tseky, u vyssich ro¢nikov Skoly 2 ¢asové
useky.

U ziakov zakladnej Skoly sa z dovodu ochrany zdravia Ziakov pred tinavou z jednostrannej a
monotonne] ¢innosti musia zarad’ovat v ramci vyucovacich hodin kratke oddychové a
telovychovné chvilky.

Vyucovacia hodina musi byt' organizovana tak, aby sa prvych 5 — 10 minut vyuzivalo na
sustredenie ziakov a overovanie ich pripravenosti, ¢as najvyssej vykonnosti a koncentracie sa
musi vyuzivat' na vysvetl'ovanie nového uciva a poslednych 5 — 10 mintt na overovanie
pochopenia nového udiva.

Hodina telesnej vychovy sa musi zacat’ 'ahkym rozcvicovanim. Na koniec hodiny sa zarad’uju
ukl'udiiujuce cviky, aby sa Ziaci mohli 'ahSie koncentrovat’ na nasledujtice hodiny.

F) Prestavky

Kratke 1 dlhé prestavky vyuzivame na aktivny oddych ziakov realizovany v ¢o najvicsej
miere vonku. Po 1., 3., 4. a 5. vyuCovacej hodine su malé prestavky, ktoré trvaji 10 mintt, po
2. vyucovacej hodine je vel'ka prestavka, ktora trva 20 minut.

G) Podmienky na pohybové aktivity Ziakov

Priestor pre pohybovt aktivitu ziakom je vytvoreny pocas velkej prestavky. V zimnych
mesiacoch na chodbe, v letnych mesiacoch na Skolskych ihriskach a dvore. Zaroven v ramci
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vychovno-vzdelavacieho procesu pocas vyucovacich hodin st to pohybové aktivity v triede,
na Skolskom dvore, na ihriskéach, pocas vychadzok.

H) Smennost’ v Skole

Na nasej skole sa smennost’ nerealizuje.

Ch) Skolsky klub

Skolsky klub je umiestneny v pristavbe. Nema samostatné priestory, ale je umiestneny na
prizemi v triede a jeho &innost’ prebicha po skon&eni vyu¢ovania. V §kolskom klube (SKD) je
vytvorend oddychova zona na relaxaciu ziakov - odpocinkovy koberec, je tu nabytok
rozmiestneny tak, aby vyhovoval, tak individualnej, ako aj skupinovej praci - prostredie je
esteticky upravené, dotvarané vlastnoruénymi vyrobkami deti. V SKD je dostatotné
mnozstvo hier, knih a skladaciek, vytvarny materidl a iné hracky su uloZené v skrinkach
v triede. Kazdoro¢ne dopiﬁame fond spolocenskych hier, knih ,Casopisov, skladaciek,
vytvarny materidl. Hracky, lego stavebnice a Sportové pomocky podla finanénych moznosti
$koly. Na ¢innost SKD vyuzivame aj po¢itadovi ucebiiu, $kolsku kniznicu, antukové
ihriska, travnaté ihrisko. Vychovavatel’ka ma Kk dispozicii kabinet v ktorom sa nachadza
odborna literatira a priestor na archivaciu niektorych prac, ¢i pomoécok potrebnych na
kazdodennu pracu.

Skolsky klub deti moZno riadit’ vtedy, ak sa prihlasi najmenej 14 Ziakov na pravidelnt
dochadzku. Zrusi sa, ak pocet dochadzajucich ziakov klesne pod 12. V oddeleni moéze byt
zapisanych najviac 25 Ziakov. Vnutorny poriadok SKD tvori st¢ast vnutorného poriadku
$koly. Klub deti je v prevadzke spravidla pocas celého $kolského roku. Na pracovisku ZS
Slov. Kajiia 54 denne od 11.30 h do 16.00 h.

Ziaci sa do SKD zarad’uju vzdy na jeden $kolsky rok na zaklade pisomnej prihlasky podanej
zakonnym zastupcom najneskor do 5. septembra.

Vychovno-vzdelavacia ¢innost’ klubu je zamerand na uspokojenie zadujmov Zziakov v Case
mimo vyucovania a na ich pripravu na vyucovanie. Vychovno-vzdeldvaciu ¢innost’ klubu deti
vykonavaju vychovavatelia. Klub deti je zriadeny ako sucast’ $koly a méa nazov Skolsky klub
deti. Prispevok na thradu za pobyt ziaka v Klube je 1.66€ mesacne na jedného Zziaka, ktory
uhradza zakonny zastupca Ziaka. Zmenu vysky prispevku reguluje obec prostrednictvom
VZN.

I) Zabezpecenie stravovania

Stravovanie zabezpe¢ujeme v SJ pri MS v Slov. Kajni. Ziaci odchadzaju na obedy za dohl'adu
stanoveného pedagogického dozoru  po 4.vyuCovacej, po S.vyuCovacej hodine a®6.
vyucovacej hodine.
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J) Zabezpecenia dostatoéného mnozZstva pitnej vody

Dodévka pitnej vody je zabezpecovana obecnym vodovodom. V triedach, v zborovni a na
WC sa pouziva studena voda. V cviénej kuchynke, v zborovni a v miestnosti pre personal je
aj tepléd voda.

Pitny rezim je zabezpedovany pitnou vodou z vodovodu v triedach. Stravnici SJ maji denne
napoj k obedu. Ohrev vody je v cvi¢nej kuchynke a v zborovni zabezpeceny prietokovy
ohrieva¢om vody, v miestnosti pre personal va¢sim ohrievacom vody.

V pripade vypadku pitnej vody sa zariadenie $koly nesmie prevadzkovat’

K) Zariadenia pre osobni hygienu Ziakov

Zariadenia pre osobnu hygienu ziakov st zriadené oddelene podla pohlavia. Podlaha je
keramicka a steny su zvédc¢sa do vysky 1,5 m na podlahou opatrené keramickymi obkladmi.
Zariadenia na osobnu hygienu ziakov st vybavené takto:

WC — chlapci — dve samostatné zariadenia

Stara budova — 3 umyvadla, 5 pisoarov, 4 WC kabinky

Nova budova — 5 pisoarov, 3 umyvadla, SWC kabinky

WC — dievc¢atd — dve samostatné zariadenia
Stara budova — 3 umyvadld, 7 WC kabinky
Nova budova — 3 umyvadla, SWC kabinky

L) Usek telovychovy

Nakol'ko skola nema telocviciiu, vyucovanie telesnej vychovy prebieha na hlavnej chodbe
v starej budove v pripade nepriaznivého pocasia. Ak je pocasie priaznivé, vyucovanie
prebieha na Skolskom dvore.

M) VonkajSie telovychovné plochy pri Skole

Vonkajsie telovychovné plochy st zriadené bezprostredne pri Skole. Povrchovad uprava
volejbalovych ihrisk je antuka, futbalové ihrisko je zatravnené.
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CL IV
ZABEZPECENIE CISTOTY A UDRZBY PRIESTOROV ZARIADENIA

Cistotu vietkych objektov $koly zabezpeluju 2 upratovacky, ktoré dennodenne upratuju
vSetky priestory a v nich vykonavajui pravidelni dezinfekciu pomocou dostupnych Cistiacich
prostriedkov.

A) Povinnosti upratovaciek

1 Raz denne po odchode Ziakov vykonavaju tieto prace:

- zametu ucebne, ostatné miestnosti tak, aby sa neviril prach, v lete pri otvorenych oknach,
V zime vyvetranim,

- zotra prach z okennych ramov, vykurovacich telies, z lavic a ostatnych zariadeni,

- vytr — umyju mokrou handrou dlazkou ucebni, zachodov, umyvarni a chodby,

- preplachnu pridanim chem. prostriedkov Zl'aby pisoarov, sedadl4 zachodov, rukovéat
stahovacich ret’azi,

- vycistia priestory gumovych rohozi v zadveri a pri vchodovych dverach,

- vykonavaju dezinfekciu skolskej budovy (WC).

2 Dvakrat denne vykonavaiju tieto prace:

- stieraji handrou namocenou v teplej vode s pridanim chem. prostriedkov schodista,
rovnako chodby po zacati vyucovania aj po odchode Ziakov z budovy,

- velka chodbu v hlavnej budove stieraju handrou namocenou v teplej vode s pridanim
chem. prostriedkov aj po velkej prestavke.

3 Raz za 7 dni vykonavajua:

oCistenie stien ucebni a ostatnych miestnosti,
utra prach z osvetl'ovacich telies a ostatného zariadenia,

4 Dvakrat ro¢ne vykonavaju (cez velké prazdniny a jarné):

- vycistia a umyju vSetky okna Skolskych ucebni a miestnosti 1 okennych ramov zvonku
i vnutra,

- umyju vSetky dlazky,

- odistia steny ucebni a svetelné telesa,

- kazdé vel'ké upratovanie skontroluje riad. Skoly so Skolnikom.
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Doporucené pouzivané Cistiace prostriedky:

- JAR, PUR (pripadne iné Cistiace prostriedky rovnakého druhu) — umyvanie podlah
v triedach a na chodbach,

- Okeng, Clin - umyvanie okien, okennych ramov a sklennych vyplni dveri,

- Savo, Fixinela — umyvanie pisoarov, WC, je potrebné striedat’ pouzivanie ¢istiacich
prostriedkov,

- Diava — ¢istenie nabytku.

Doporucené riedenie Cistiacich prostriedkov:

- umyvanie podlédh — riedenie podl’a ndvodu prislusného ¢istiaceho prostriedku,

- umyvanie WC, pisodre — na Cistenie mis WC a pisoarov pouzivat’ neriedeny Cistiaci
prostriedok, na umyvanie podlah podl'a navodu Cistiaceho prostriedku.

Doporucené riedenie dezinfekénych prostriedkov:

10% roztok SAVA na Cistenie a dezinfekciu podlah a hygienického naradia

— podlahy vo WC denne, po skoneni vyucovania,

— podlahy na chodbéach a v triedach raz tyzdenne.

Postup pri pouziti dezinfekénych prostriedkov:

a) neriedenym dezinfekénym prostriedkom vystrickame vnitorné casti pisoarov
a zachodovych mis, nechame pdsobit’ 10 minut, potom umyjeme ¢istou vodou,

b) riedenym dezinfekénym prostriedkom umyjeme podlahu a nechame 10 minuat posobit,
potom podlahu umyjeme Cistou vodou.

B) Zabezpecenie udrzby

O beznl udrzbu sa stara $kolnik — Gidrzbar. Narocnejsie opravy vykonava objednana firma,
ktort zabezpeci vedenie skoly.

C) Sposob likvidacie odpadov

Dennodenné vynaSanie odpadkov zabezpecuju upratovacky zo vsetkych priestorov Skoly do
vel'kokapacitného kontajnera, vyvoz zabezpecuje Ocu podla potreby.

D) Zasobovanie zariadenia pitnou vodou a likvidacia pouzitej vody

Cely objekt zékladnej Skoly je napojeny na obecny vodovod a kanalizaciu.

10
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CLV
POKYNY PRE ZAMESTNANCOV VRATANE POVINNOSTI PRE
ZABEZPECENE TRVALEHO DOZORU

Pokyny pre zamestnancov st uvedené v pracovnom poriadku, vo vnutornom Skolskom
poriadku pre ucitel'ov. Pokyny pre zabezpecovanie trvalého dozoru su sucast'ou rozvrhu hodin
— rozpis dozorov.

A) Povinnosti vedenia zariadenia

Veduci zamestnanci st povinni:

riadit’ a koordinovat pracu a pravidelne hodnotit’ pracovné vysledky zamestnancov,
oboznamovat’ podriadenych zamestnancov s prislusnymi organizaénymi predpismi,
pracovnopravnymi predpismi, predpismi o bezpe€nosti a ochrane zdravia pri praci, pri
vychove a vyucovani s predpismi o ochrane Statneho, hospodarskeho a sluzobného
tajomstva, tykajiceho sa ich ¢innosti, zabezpecovat’ ich dodrziavanie, ako aj dodrziavanie
prisluSnych pravnych prepisov vztahujtcich sa na pracu nimi vykondvan,

utvarat’ priaznivé pracovné podmienky a zabezpecovat’ ich ochranu zdravia pri praci,
hospodarne a ucelne vyuzivat im zverené hospodarske a financné prostriedky,
zabezpecovat’ prijatie véasnych a U¢innych opatreni na ochranu majetku a oznamovat
prisluSnym S$tatnym organom podozrenie z trestnej ¢innosti zamestnancov spachanej pri
vykone prace alebo v stvislosti s nim,

zabezpecovat’ odmenovanie zamestnancov dosledne podl'a platnych mzdovych predpisov
Vv stlade s nimi a podl'a vnutornych mzdovych prepisov a kolektivnych zmlav,

utvarat’ priaznivé podmienky pre zvySovanie a prehlbovanie kvalifikdcie zamestnancov
pre kultaru prace a pracovného prostredia,

viest zamestnancov k pracovnej discipline a oceiiovat’ ich iniciativu a pracovné usilie,
vyvodzovat’ dosledky z porusenia pracovnych povinnosti,

zabezpecCovat’ predpoklady na vsestranny rozvoj iniciativy zamestnancov, tvorivosti
pedagogickych zamestnancov a zabezpecCovat’ plnenie Uloh vyplyvajlcich z kolektivnej
zmluvy,

zastavit' pracu na zverenom pracovisku pokial’ by jej pokracovanie mohlo ohrozit’ Zivot
alebo zdravie zamestnancov, deti, pripadne majetok skoly.

B) VSeobecné povinnosti zamestnancov

Zamestnanci su povinni podla pokynov zamestnavatela vykonavat cinnost’ podla
pracovnej zmluvy v ur¢enom pracovnom c¢ase a dodrziavat’ pracovnu disciplinu.
Zamestnanci st povinni:

pracovat’ svedomito podla svojich sil a schopnosti, plnit" kvalitne, hospodarne a vcas
pokyny nadriadenych vydané v stlade s pravnymi predpismi, upozornit bezprostredne
nadriadeného, pripadne iné¢ho veduceho, ak zistia, Ze ulozeny pokyn odporuje pravnym
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predpisom, pripadne upozornit’ na iné prekazky, ktoré im bréania splnit’ ulozeny pokyn,
alebo ulohu, dodrziavat’ zasady spolupréce s ostatnymi zamestnancami,

- plne vyuzivat pracovny Cas a pracovné pomocky na vykonavanie zverenych uloh,

- sustavne zvysovat’ svoju odbornu uroven,

- dodrziavat’ pravne predpisy vztahujlice sa na pracu nimi vykonavanu, pokial’ boli s nimi
riadne oboznament,

- udrziavat' poriadok na svojom pracovisku a zodpovedne hospodarit’ s prostriedkami
zverenymi zamestnavatelom, strdzit a ochraiiovat majetok zamestnavatela pred
posSkodenim, stratou, zni¢enim, zneuzitim a oznamovat nadriadenému vediucemu
nedostatky a zavady, ktoré by mohli viest’ k jeho poSkodeniu,

- dodrziavat’ bezpe¢nost’ a ochranu zdravia pri praci podl'a ZP a Zakona NR SR ¢. 124/2006
Z.z. o0 bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci v zneni neskor$ich predpisov, a ostatnych
pravnych predpisov ,

- dodrziavat Statne a sluzobné tajomstvo a to aj po skonceni pracovného pomeru,

- oznamovat okolnosti, ktoré su rozhodujuce pre zdravotné poistenie, dan zo zavislej
¢innosti a predlozit doklad o nariadenom vykone rozhodnutia zrdZzkami zo mzdy a
oznamovat’ d’al§ie skuto¢nosti, rozhodujice pre pracovny pomer.

C) VSeobecné povinnosti pedagogickych pracovnikov

1.Povinnosti pedagogického pracovnika (d’alej pedagdg):

a) Je povinny byt v $kole v ¢ase ur¢enom jeho rozvrhom hodin, rozvrhom dozorov, v Case
konania MZ, PK, triednych aktivov RZ, informaénych popoludni, v ¢ase ur¢enom na
pohotovost’ a na prechodné zastupovanie iného ucitel’a.

b) Prichadza na vyucovanie 15 minut pred zaciatkom vyucovania (vychovnej ¢innosti) a 15
minut pred zaciatkom vyucovacej hodiny, ak nezac¢ina 1. vyucovacou hodinou.

V zborovni sa podpise do evidencie dochadzky. Oneskoreny prichod musi ospravedlnit’
riaditelovi Skoly. Ak pre vdznu pri¢inu nemoéze prist do zamestnania, ozndmi to
telefonicky alebo osobne do 7:10 hod. vedeniu $koly.

c) Po prichode do $koly sa pripravi na vyucovanie (vych. ¢innost), preéita si oznamy v
zborovni, tyzdenny(mesacny) plan prace a zucastiuje sa na jeho realizacii.

d) Pred zaciatkom vyucovacej hodiny zoberie triednu knihu zo zborovne a odide do svojej
triedy, v ktorej vyucuje. Cestou po chodbe sleduje spravanie ziakov. Na zvonenie musi
byt bezpodmienecne v triede.

e) Skor ako za¢ne vyucovat, prekontroluje, ¢i ucebna vyhovuje na vyucovanie (Cistota,
teplo, svetlo, poriadok). Pred kazdou hodinou telesnej vychovy skontroluje okrem hlavnej
chodby aj stav Satni. To isté urobi i po skonceni hodiny telesnej vychovy. Pokial’ sa v
Satni pri posilovni vyskytne zavada, urobi zaznam a zisti, kto $kodu spdsobil. Zaznam
urobi do zoSita zavad.
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f) Ak ide ucit’ do odbornej uéebne, dieclne, alebo posilovne , dovedie tam ziakov z kmenove;j
triedy, zoberie si kI'a¢ od kolegu, ktory je zodpovedny za prisluSna ucebiiu a zapise sa do
zosita v danej ucebni.

2.Pocdas vyuéovania pedagdg dba:

a) aby sa zachovavali pravidla bezpe¢nosti a hygieny,

b) aby sa neposkodzoval skolsky majetok,

c) aby po skonceni 2. vyucovacej hodiny otvoril okna a vSetkych Zziakov zviedol na velka
chodbu, v triede ostava len tyzdennik,

d) aby po skonéeni poslednej vyucovacej hodiny Ziaci v tichosti ulozili svoje veci, zoradili

lavice, vylozili stolicky a vy¢istili svoje miesta od papierov a necistoty,

e) aby po skonceni poslednej vyucovacej hodiny tyzdennici skontrolovali Cistotu, zatvorenie
okien, uzatvorili vodovodné kohutiky, zotreli tabul'u,

f) aby po skonceni poslednej vyucovacej hodiny sa ziaci pri vchode prezuli, obliekli,
nenechali necistotu a neporiadok,

g) aby po skonceni poslednej vyucovacej hodiny upraveni opustili Skolska budovu,

h) aby po skonceni poslednej vyucovacej hodiny zviedol ziakov k vychodu a dba, aby Ziaci
opustili budovu,

ch) aby po skonceni poslednej vyucovacej hodiny triednu knihu ulozil na vyhradenom mieste
Vv zborovni.

3.Dalsie povinnosti pedagogického pracovnika:

a) Triedne knihy, zaznamy o praci v nepovinnom predmete a prehlady vychovno -
vzdelavacej ¢innosti su pedagdgovia povinni odkladat’ na vyhradené miesto v zborovni
Skoly. Do triednej knihy ucitel osobne a zretelne zapisuje prebratu latku (aj ked
zastupuje), ktorej ndzov koreSponduje s tematickym vychovno-vzdelavacim planom a
chybajucich ziakov. Na kazdej vyucovacej hodine - pravidelne zapisuje znamky do
klasifikaéného harku a do internetovej ziackej knizky.

b) Kazdy pedagdg je povinny dbat, aby ziaci dodrziavali $kolsky poriadok.

c) Odborné ucebne, kabinety zasadne odomyka a zamyka prislusny vyucujiaci. V tychto
priestoroch nesmu zostat’ ziaci bez dozoru ucitel’a ani cez prestavku.

d) Pri popoludiajSom vyucovani si ziaci ulozia veci do svojich skriniek. Na poobednajsie
vyuCovanie ¢akaji ziaci na spojovacej chodbe pod dozorom ucitel'a, ktory mé v dany cas
stanovenu sluzbu. V pripade potreby im sluzbukonajtci ucitel’ vydd nahradné klace od
skriniek, ktoré vrati po skon&eni &innosti na povodné miesto. Ziakov do uéebne odvadza
ucitel, ktory vykonava so Ziakmi zdujmovu ¢innost’. Po skon¢eni vyucovacej hodiny ich
znovu odvedie do Satne. Skontroluje aj odchod ziakov . Vyucujuci nesmie odist’ , pokial
neodisli vSetci jeho Ziaci!!!
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e) Ak sa pedagog so ziakmi vzd’al'uje z arealu $koly vo vyu¢ovacom Case, oznami to ¢lenovi
vedenia Skoly a urobi pisomny zaznam o opusteni aredlu Skoly. V pripade
predpokladaného neskorsieho prichodu upozorni vedtcu SJ.

f) Pedagog nesmie vyuzivat’ Ziakov na sikromné nakupy a vybavovanie siikromnych
vecl.

g) Fajcit’ a pit’ alkoholické napoje v Skolskych priestoroch je zakazané!

h) Pocas vyucovacej hodiny, vychovnej ¢innosti, mimoskolskej akcie i cez prestavku
nesmu Ziaci zostat’ bez pedagogického dozoru.

ch) Ak ziada ucitel’ mimoriadnu dovolenku, predlozi riaditel'ovi Skoly dovolenkovy listok na
schvalenie minimalne tri dni vopred.

I) Zhcastnhovat’ sa vSetkych podujati poriadanych $kolou.

J) Pripravovat’ sa na kazdi vyucovaciu hodinu a vypracovat’ si na zaklade platnych osnov
tematické vychovno-vzdelavacie plany pre kazdy ro¢nik a kazdy predmet. Je zodpovedny
za jeho splnenie. Zucastiovat’ sa v plnom rozsahu porad zvolanych vedenim skoly.

k) Vykonavat' funkcie a administrativne prace stvisiace s vyucovacim procesom pridelené
riaditel'om Skoly.

I) Dodrziavat’ vnutroorganiza¢né predpisy.

m) Vykonavat’ pedagogicky dozor a zastupovanie za nepritomnych kolegov podla zadelenia.

n) Dodrziavat’ pedagogické normy v oblasti pochval a trestov.

0) Nedopustit,, aby rodi¢ia naruSovali plynuly chod vyucovania. V pripade nedorozumenia s
navStevami zabezpecit' rieSenie problému vedenim Skoly.

p) Pred odchodom z pracoviska je pedagdg povinny sa oboznamit' so zadelenim na
zastupovanie nepritomnych ¢lenov pedagogického zboru, ilohami na nasledujici den a

zapisat’ zistené zavady do "Zosita zavad"'.

4.Povinnosti triednych uditel’ov

1. Triedny ucitel’ je zodpovedny za svoju triedu, je rozhodujicim a koordinujiicim €initel'om
vychovno - vzdeldvacej prace vo svojej triede.

2. Uzko spolupracuje so vSetkymi vyuCujicimi v triede, s triednym dovernikom
rodicovského zdruzenia, s vychovnym poradcom, vychovévatelmi SKD a maximalne
vyuziva ich pomoc.
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a)
b)

d)

10.

11.

Uzko spolupracuje s rodiémi svojich Ziakov.
Denne kontroluje dochadzku ziakov a robi okamzité opatrenia na jej zlepSenie:

ak ziak chyba na vyucovani, triedny ucitel’ zisti pricinu nepritomnosti ziaka,

ak triedny ucitel zisti, Ze Ziak bezddévodne vymeskal vyucovanie (hoci len jednu hodinu),
upozorni rodi¢ov na ich povinnost’ posielat’ dieta do Skoly a kontrolovat’, ¢i dieta bolo
v skole,

ak sa bezdovodne opakuje absencia, posle triedny uditel’ prostrednictvom riaditel’a Skoly
upozornenie na nedbali dochadzku,

ak vsetky tieto opatrenia boli bezvysledné, navrhne triedny ucitel’ riaditel'ovi skoly podat’
na rodi¢a oznamenie na odbor soc. veci OU Vranov n/T,

Po prichode do Skoly odovzd4 ziak triednemu ucitel'ovi ospravedlnenie podpisané
rodi¢mi, v odévodnenych pripadoch potvrdenie lekara.

Triedny ucitel je d’alej povinny:

raz mesacne prekontrolovat’ vSetky ziacke knizky,

v tyzdni  skontrolovat’ zaznamy v triednej knihe, zabezpecit' ich doplnenie a uzatvorit’
tyzden predpisanym sposobom(do stredy nasledujuceho tyzdna),

nacas s vyucujucim jednotlivych predmetov organizovat’ pomoc zaostavajicim zZiakom,
kontrolovat,, ¢i nie st ziaci pretaZenti,

robit’ stru¢né zdznamy o problémovych Ziakoch,

viest’ triednu knihu, triedny vykaz a ostatné administrativne prace svojej triedy,

viest’ evidenciu u¢ebnic zapozi¢anych Ziakom,

kontrolovat’ vedenie klasifikaéného harku,

spolupracovat’ s vychovéavatelkou SKD, vymienat si navzajom poznatky, skusenosti,
vyvodzovat opatrenia, informovat’ sa o Ziakoch.

So svojou triedou sa zapdja do brigad organizovanych v areali Skoly.
Dozeré na zoviiajSok ziakov a robi napravné opatrenia.
Je hmotne zodpovedny za ucebne a ich zariadenie.

Spolupracuje s triednym doévernikom i vyborom RZ. Triedne aktivy RZ vyuziva na
zintenzivnenie spoluprace s rodi¢mi.

Zabezpecuje distribuciu ucebnic v triede.
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5. Povinnosti spravcu kabinetu, zbierok a kniznic

1. Po prebrati kabinetu podpisuje dohodu o hmotnej zodpovednosti.
2. Zodpoveda v plnom rozsahu za inventar, dba o jeho uskladnenie a Setrné zaobchadzanie!
3. Pri strate niektorej pomdcky okamzite upovedomi riaditel'a Skoly.

4, Kazda pomdcka a vec, ktord sa v inventari nachddza, musi mat’ zapisané inventarne Cislo
na pristupnom mieste.

5. Po dodani novych veci okamzite napiSe nové inventarne Cislo do dodacieho listu, na
predmet, inventarne Cislo odsuhlasi s ekonomkou skoly.

6. Na konci Skolského i kalendarneho roka urobi fyzicka inventarizdciu. Tato robi vel'mi
zodpovedne, inventadrny stpis musi byt’ v stlade s registrom u ekonémky Skoly.

7. Podava navrh na vyradenie predmetov ako 1 na doplnenie inventara.

8. Ucebné pomodcky pozic¢iava ucitelom podla potreby a o vypoziani vedie pisomny
zédznam!

9. ReSpektuje zdkaz poziciavat' inventar sukromnym a cudzim osobam, ako aj odnasat
inventar zo Skolskej budovy.

10. V spolupraci s vedicimi MZ a PK Skoly dba, aby pomodcky a knihy boli neustéle
pouzivané a nezostavali v kabinetoch nevyuZzité.

11. Dba, aby pomdcky boli riadne uloZené a zabezpecené.

12. Zabezpecuje, aby inventirny supis bola v Skole neustale k dispozicii k nahliadnutu
nadriadenym orgénom.

13. V kabinetoch, kde st pomdcky uloZzené dodrziava bezpecnostné predpisy. KIa¢ od
kabinetu nevydava do ruk ziakom.

14. Udrziava v kabinete poriadok a Cistotu.
15. Stara sa, aby pokazené pomdcky boli ¢o najskor dané do opravy.

6. Povinnosti spravcu odbornych ucebni a laboratoérii

1. Vypracuje bezpecnostné predpisy, ktoré musia byt umiestnené v ucebni na viditelnom
mieste. S predpismi oboznami kazdu triedu na prvej vyucovacej hodine.
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2. Zodpoveda za inventar tejto ucebne.

3. Db4a, aby ucebne boli primerane upravené, kontroluje, ¢i nie je poskodené vedenie plynu,
vody a elektrické zasuvky. PoSkodené okamzite zahlasi Skolnikovi.

4. Dba, aby nastenky resp. iny dekora¢ny material v ucebni vystihoval charakter ucebne.

5. Dba, aby po skonceni vyucovania bola ucebiia riadne upratana a pomdcky ulozené.

7. Povinnosti dozorkonajucich u&itelov v budove Skoly, SJ a $kolskom aredli

1. Utelom ugitel'ského dozoru je pred vyuéovanim, cez prestavky i poéas obeda v SJ viest
ziakov k discipline, k hygiene a k plneniu Skolského poriadku.

2. Povinnost’ vykonavat dozor sa vztahuje na vietkych ugitelov. Clenovia vedenia §koly
urcuju dozor a vykonavaju jeho kontrolu.

3. Ucitelia, ktori konaji dozor, si osobne zodpovedni za Urazy ziakov, ktoré sa stanu
nasledkom zanedbania povinnosti dozorkonajucich ucitel’'ov.

4. Povinnost’ konat’ dozor na chodbe sa zacina o 7:30 hod. a kon¢i poslednou vyucovacou
hodinou, kym Ziaci neopustia areal §koly. Dozor v SJ sa za¢ina o 11:30 hod. a konéi o
13:45 hod. podl'a harmonogramu dozorov.

5. Pocas dozoru sa ucitel neustdle pohybuje v celom ur¢enom priestore a kontroluje aj
miestnosti WC. Na konci prestavky zabezpecuje ¢istotu na chodbach a schodisti.

6. Velka prestavka je po 2. vyucovacej hodine:

Vsetci dozorkonajuci ucitelia usmerniuju ziakov, aby sa zdrZiavali vo vyhradenom priestore
a rozmiestnia sa tak, aby ovladli cely vyhradeny priestor. 5 mintt pred skonenim prestavky
jeden z dozorkonajucih ucitel'ov zabezpeci vstup Zziakov do budovy skoly, ostatni dbaju o to,
aby ziaci disciplinovane vchadzali do tried.
Vsetci dozorkonajuci ucitelia s zodpovedni, aby areal Skoly a ostatné priestory boli Cisté.
Dozorkonajici dozrie na uzamknutie vchodovych dveri.

D) Urazy - prva pomoc - evidencia tirazov.

1. Kazdy pedagogicky pracovnik je zodpovedny za organizaciu prace Ziakov tak, aby
predchadzal urazom ziakov i seba.

2. 'V pripade Skolského trazu:
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a) v skolskej budove alebo skolskom areali:

Okamzite poskytne ziakovi prva pomoc, priCom najbliz§iecho kolegu resp. vedenie Skoly
poziada o zabezpecCenie pedagogického dozoru pri ostatnych ziakoch. V pripade potreby
zavola telefonicky z kancelarie Skoly rychlu zdravotnicku pomoc alebo o to poziada
administrativnu pracovnic¢ku Skoly (avsSak po poskytnuti prvej predlekarskej pomoci). Sticasne
telefonicky informuje rodiov o uraze. Ak nepotrebuje dieta rychlu lekarsku pomoc, poziada
najprv rodiCov, aby sprevadzali diet'a na oSetrenie. Ak nezastihne rodiCov, musi ist’ so ziakom
na oSetrenie sam a zaroven sa postarat o doprovod dietata po oSetreni domov. Predtym
poziada vedenie Skoly o svoje zastupovanie na d’alSej pedagogickej ¢innosti, ktorht ma v ten
den. Ak ziak ostane v d’alsom oSetreni zdravotnickeho organu, informuje rodiCov o mieste
pobytu ziaka. Ak Ziak na druhy den nenastupi do $koly sleduje jeho nepritomnost’ v skole.
(blizsie viz. Metodické usmernenie ¢. 4/2009-R z 11. februara 2009 Kk zavedeniu
jednotného postupu $kol, Skolskych zariadeni a vysokych §kal pri vzniku
registrovaného $kolského urazu a pri evidencii nebezpeénych udalosti) Ak ziak nastipi
do 3koly, zapiSe traz do zoSita neregistrovanych trazov. Kazdy uraz musi ZRS spolu
s ucitel'om, ktory je za ziaka zodpovedny elektronicky zaregistrovat’ do 7 kalendarnych dni

b) v pripade tirazu mimo $koly:

Okamzite poskytne ziakovi /om / prva pomoc, v pripade potreby poziada o to aj d’alSich
spolupracovnikov, resp. ob¢anov. Ak je sdm so svojou triedou (oddelenim) a je nutny prevoz
na d’alSie odborné osetrenie, pocka spolu so ziakmi na vozidlo zdravotnickej pomoci (o jeho
privolanie poziada okoloiducich obcanov), informuje sa u vodi¢a sanitky, kde bude dieta
odvezené. Dieta nechd odviezt’ a poziada o starostlivost’ posaddku sanitky a sam sa vrati so
ziakmi do Skoly. Telefonicky, prip. osobne informuje o stave a mieste pobytu Ziaka rodiov a
vedenie Skoly. Vhodné je, aby diet’a sprevadzala niektord ina ochotnd osoba - ob¢an, ktorému
udame tel. ¢. do Skoly. Ucitel’ (vychovavatel') v Ziadnom pripade nesmie ponechat’ va¢sinu
ziakov triedy (oddelenia) bez osobného pedagogického dozoru. Hned’ po prichode do skoly je
nutné informovat’ vedenie Skoly, zaroveini sa informovat’ na zdravotny stav dietata a navstivit
rodi¢ov. O uraze okamzite po prichode do Skoly spisat’ "Zaznam o traze" a dat’ si ho podpisat’
svedkami. Ak ziak nenastlpi na druhy den do Skoly, spisat’ "Hlasenie o Skolskom uraze".

Nesmie sa stat’, aby vedenie Skoly nebolo o akomkol'vek uraze véas informované, alebo
aby sa to dozvedelo od rodicov.

E) Pokyny pre cudzie osoby

Cudzie osoby su povinné riadit’ sa rozvrhom vyucovacich hodin a rozvrhom tradnych hodin,

ktoré su vyvesené vo vestibule.

1.Navstevnik sa ohlasi telefonicky alebo u ekondomky, pripadne u Skolnika a zapise do knihy
navstev a odvedie k vedeniu Skoly.

2. Kazdy navstevnik musi uviest’ dovod navstevy.
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3. Za osobu vpusten do budovy Skoly zodpoveda ten, kto ju do budovy vpustil.

4. Do budovy skoly nesmu vstupovat’ osoby, ktoré¢ neuvedu dovod svojej navstevy.

5. VSetci navstevnici st povinni sa spravat’ v sulade so Skolskym poriadkom, pravidlami
BOZP a PO a ostatnymi pokynmi prijimajucej 0soby.

6. V pripade porusenia vnttornych predpisov je osoba vykazand z budovy skoly.

7. Stakromné navstevy vyucujucich pocas vyucovacej hodiny su zakazané.

9. Rodicia vstupuji do budovy len v ¢ase konzultacnych hodin ucitel’a, pripadne
v dohodnutom ¢ase po telefonickom dohovore.

F) Plan opatreni pre pripad mimoriadnej udalosti a havarii

V pripade mimoriadnych udalosti a havarii sa vSetci zamestnanci riadia podl'a evakua¢ného
planu, ktory visi na jednotlivych chodbach skoly. Cinnost’ riadi poZiarna hliadka.

G) Postup pri vyskyte akutnych a prenosnych ochoreni

Akutne ochorenia

V pripade vyskytu akutneho ochorenia u ziaka, je o jeho stave informovany rodi¢ (zdkonny
zastupca) ziaka. Ak si zdravotny stav Ziaka vyZaduje oSetrenie u lekara, ziak je do doby
odvozu K lekarovi umiestnené v miestnosti vychovného poradcu, kde pocka na prichod

rodica (zdkonného zastupcu).

Parazitarne ochorenie (pedikuldéza — zavS§ivavenie)

e ak ma ucitelka podozrenie na mozny vyskyt v§i u Ziaka (Skriabe sa, je nekl'udny,
nesustredeny,...) vykond prezretie vlasovej Casti hlavy, prip. len pohl'adom zisti, i je
ziak zavS$iveny, ak sa mu podozrenie potvrdi, ozndmi tito skutocnost’ vedeniu Skoly
a rodicovi (zdkonnému zastupcovi) ziaka,

» ucitel’ dohliadne, aby veci Ziaka najma Ciapka, $al a d’alSie predmety, s ktorymi prila
hlava Ziaka podozrivého zo zavSivavenia do styku, neboli spolo¢ne ulozené v Satni, na
vesiakoch apod. sodevmi apredmetmi ostatnych ziakov, prip. aby ich Ziaci
nepouzivali,

e uditel rodicovi (zdkonnému zéstupcovi) odporuci navstivit' prislusného vseobecného
lekara pre deti a mladez za tcelom potvrdenia diagndézy zavSivavenia a podla jeho
pokynov zabezpeci odvSivavenie zZiaka,

e predmety, ktoré prisli do styku s vlasovou ¢ast'ou hlavy (hrebene) je nutné vyvarit,
prip. postriekat” insekticidnym pripravkom na lezici hmyz,

o ak sa v skole potvrdi vyskyt v§i urobia sa opatrenia v ramci pouzivanych spolo¢nych
matracov a zineniek na hodinach telesnej a Sportovej pripravy a nechaju sa dokladne
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vyvetrat’ a vystavit’ u¢inkom slne¢ného ziarenia, nesmu sa pouzivat’ minimalne 3 — 4
dni,

e vedenie Skoly zabezpeci do 48 hodin informovanie vsetkych rodicov (zakonnych
zastupcov), Ze sa v Skole vyskytli v§i. Triedni ucitelia maju vypracovany menny
zoznam rodi¢ov s uvedenim ich adresy a ¢isla mobil. telefonu, pripadne formou zapisu
do ziackej knizky, kedy sa zvola mimoriadne rodicovské zdruzenie. Rodicia (zdkonni
zastupcovia), budu informovani o d’alSom postupe s cielom zabranit’ d’alSiemu Sireniu
sa tohto ochorenia,

e vSetci ziaci v kolektive, pedagdgovia aj rodinni prislusnici v ktorom bol vyskyt vs§i
zisteni si musia umyt vlasy $ampénom proti viiam. Sampoény je mozné kapit v
lekarnach, existuje niekol’ko druhov (napr. Diffusil, Parasidose, Capisan a iné). Pri ich
pouzivani je potrebné postupovat’ podl'a prilozeného navodu na pouzitie. Doporucuje
sa aj vycesavanie v§i Specialnym hrebeniom,

e po 8 — 14 dioch sa musi vykonat’ znova dezinsekcia na zaistenie spol'ahlivého ucinku,

e vedenie Skoly poziada rodi¢ov o sucinnost’, aby priebezne kontrolovali vlasy u svojich
deti,

o taktiez ucitelia vykonavaju v kolektive opatrenia a to min. dvakrat do tyzdna prezrie
vlasovu Cast’” hlavy vhodnym sposobom a priebezne sleduje charakteristické prejavy
mozného vyskytu v§i u Ziakov,

Opitovny nastup Ziaka do Skoly je moZny iba po predloZeni potvrdenia od lekara, Ze
Ziak je sposobily pre opiatovny navrat do Skoly.

H) Postup Skoly pri akatnych respira¢nych ochoreniach

Pri zvySenom vyskyte akutnych respira¢nych ochoreni:
1. Riaditel’ skoly, ak pocet nepritomnych deti alebo Ziakov z dovodu ochorenia na chripku
prekroc¢i 15% z celkového poctu deti alebo Ziakov, prijme nasledovné opatrenia
— po konzulticii s prisluSnym uradom verejného zdravotnictva moéze skratit
vyucovaciu hodinu na 40 minut,
— zdrzi sa organizovania Skolskych vyletov, exkurzii, plaveckych vycvikov a ostatnych
hromadnych Skolskych podujati
2. Riaditel’ skoly, ak pocet nepritomnych deti alebo Ziakov z dovodu ochorenia chripkou
prekroc¢i 20% z celkového poctu deti alebo Ziakov
— oznami tato skutocnost’ prisluSnému regiondlnemu uradu verejného zdravotnictva,
— zru$i vSetky zaujmové krazky a mimoskolské aktivity pri prudkom a perspektivnom
naraste choroby,
— na zdklade odporucania prislusného regiondlneho tradu verejného zdravotnictva
prerusi vychovno-vzdelavaci proces.
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(postupuje sa podla metodického usmernenia ¢. 15/2005-R z 31.10.2005 ktorym sa
vydava Plan opatreni pre zdkladné a stredné Skoly a Skolské zariadenia pre pripad
pandémie chripky v Slovenskej republike.)

CH) Uplatiiovanie zakona NR SR ¢. 377/2004 Z.z. o ochrane nefajciarov a
o zmene a doplneni niektorych zikonov

Na skole je vydany zdkaz faj¢enia v celom objekte Skoly, na vSetkych vstupoch do budov
Skoly je na dobre viditelnom mieste symbol zdkazu fajcenia. Zamestnavatel kontroluje
dodrziavanie zdkazu fajéenia zamestnancami a zamestnanci kontroluju dodrziavanie zdkazu
fajcenia ziakmi. Pri poruSeni zakazu faj¢enia sa postupuje v zmysle vnutornych predpisov
Skoly.

CL VI
PREVADZKOVO - PRACOVNY PORIADOK SKOLY PRE
VYCHOVAVATELKY SKOLSKEHO KLUBU DETI

Okrem zéasad prevadzkového poriadku Skoly pre vSetkych pedagoégov Skoly platia pre
vychovavatel’ky SKD aj nasledujtice pravidla:

A) Organizacia a riadenie klubu deti:

a) Skolsky klub deti (dalej SKD), ktory je zriadeny ako sucast’ $koly, riadi riaditel’ $koly,

b) vychovno-vzedeldvaciu innost SKD organizuje riaditel’ §koly,

€) v oddeleni moéze byt minimalne 14, maximalne 25 dochadzajucich ziakov (oddelenie sa
zru$i, ak pocet Ziakov klesne na 12).

B) Prevadzka §kolského klubu deti

a) SKD je v prevadzke spravidla cely $kolsky rok (okrem dni pracovného pokoja a $tatnych
sviatkov) denne od 11:30 — 16:00 hod., pricom sa prihliada na opravnené poziadavky
zakonnych zastupcov ziakov a ekonomické podmienky $koly,

b) pri odchode z SKD ma vychovavatelka povinnosti vyplyvajuce z prevadzkového poriadku
ako pri ukonceni vyucovania. Po odvedeni Ziakov vychovavatel’ka v zborovni skontroluje,
¢i nie je zadelena na zastupovanie nepritomného vyucujiceho,

c) pred zaciatkom popoludiajsej ¢innosti je vychovavatel’ka povinna mat’ vypracovany plan
ginnosti na prislusny defi a ak sa stravuje v SJ, aj sa naobedovat’ s detmi. Ziakov svojho
oddelenia prebera vychovavatel’ka od vyucujiceho po poslednej vyucovacej hodine. Ziska
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potrebné informacie o ziakoch, prebranom ucive a ulohach, odvedie ich do tried ur¢enych
pre SKD,

d) o preruseni prevadzky SKD pocas $kolskych prazdnin a o rozsahu prevadzky rozhoduje
riaditel’ Skoly. Prihliada pritom na opravnené poziadavky zdkonnych zastupcov Ziakov a
ekonomické podmienky Skoly. Prevadzka je mozna ,ak bude min.12 prihlasenych Ziakov.

C) Zarad’ovanie Ziakov

a) ziaci sa do SKD zaradujii vzdy na jeden $kolsky rok na zaklade pisomnej prihlasky
podanej zdkonnym zastupcom najneskor do 5. septembra prislusného skolského roka,

b) pre deti zapisané do 1. ro¢nika sa urCuje termin odovzdania prihlaSok 7. septembra
prislusného skolského roka,

¢) do SKD mozno zaradit’ aj ziakov na prechodné obdobie a nepravidelni dochadzku alebo
iba na niektort ¢innost SKD. Zaradenim tychto deti nevznika nirok na zvysenie poétu
oddeleni,

d) o zaradeni Zziaka do SKD resp. jeho vyradeni rozhoduje riaditel' $koly po prerokovani s
veducou vychovavatel'kou a rodi¢mi ziaka,

e) ziaci sa zarad'uji do oddeleni podla veku a do zaujmovych tutvarov podla osobného
zédujmu o jednotlivé ¢innosti,

f) do SKD sa prednostne zarad’uju Ziaci niz§ich ro¢nikov prihldseni na pravidelnd
dochadzku, ktorych rodicia st zamestnani.

D) Vychovno - vzdelavacia ¢innost’

a) vychovno - vzdelavacia ¢innost’ SKD je zamerana na uspokojenie zaujmov Ziakov v &ase
mimo vyucovania a na ich pripravu na vyucovanie. Pocas Skolskych prazdnin sa
uskutociiuju vyluéne ¢innosti oddychového charakteru,

b) Skolsky klub deti organizuje svoju Cinnost’ tak, aby sa ziakom umoznila ucast’ aj na
d’al$ich forméch zdujmovej ¢innosti.

E) Dochadzka ziakov

a) rozsah denného pobytu ziaka prihlaseného na trvali dochadzku a sposob jeho odchodu z
SKD uvedie zdkonny zastupca Ziaka v prihlaske do SKD. Zmeny v dochadzke a sposobe
odchodu oznamuje zadkonny zastupca pisomne,

b) vychovavatel’ka uvolni Ziaka z SKD len na zaklade pisomného ozniamenia zakonného
zastupcu ziaka.

F) Starostlivest’ o bezpe¢nost’ Ziakov

a) za bezpetnost ziakov v SKD zodpovedd od prevzatia ziakov az po ich odchod
vychovavatelka,
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b) prechod Ziakov do klubu deti v ramci $koly zabezpecuje vychovavatelka,

) na ¢innost mimo objektu $koly(SKD) nemozZno zverit’ jednej vychovavatel’ke viac jako 25
ziakov,

d) pri vychadzkach, vyletoch alebo inych podujatiach organizovanych mimo objektu skoly
(SKD) zodpoveda vychovavatelka a tieZ za bezpetnost’ Ziakov az do ich rozchodu pred
objektom Skoly. Z miesta konania podujatia mozno ziaka uvolnit’ len na zaklade pisomne;j
ziadosti zédkonného zastupcu.

G) Dokumentacia SKD

V SKD sa vedie tato dokumentécia:

a) ramcovy plan ¢innosti SKD,

b) zapisny listok Ziaka,

) tyzdenny prehl'ad vychovno - vzdelavacej ¢innosti,
d) prehl'ad zaujmovej ¢innosti,

e) rozvrh vychovnej ¢innost,i

f) prehlad platieb za pobyt Ziaka v SKD,

g) osobny spis ziaka.

H) Prispevok na ihradu za pobyt Ziaka v SKD

a) prispevok na tthradu za pobyt ziaka v SKD je 1,66 uer mesacne za jedného iaka.

b) prispevok na thradu za pobyt Ziaka v SKD uhradza zakonny zastupca Ziaka.

c) po predlozeni dokladov o socialnej odkazanosti moze riaditel’ $koly rozhodniit’ o zniZeni

alebo odpusteni prispevku na uhradu za pobyt Ziaka v SKD.

Ostatné povinnosti vychovavatel’ky st zahrnuté v prevadzkovom poriadku Skoly pre
pedagogickych pracovnikov a jednotlivych pracovnych naplniach.

CLVII
PREVADZKOVE PORIADKY ODBORNYCH UCEBNI

A) Prevadzkovy poriadok $kolskej kniZnice pri ZS Slovenska Kajiia

Zakladné ustanovenia a ulohy Skolskej kniZnice

1. Skolska kniznica je stlastou Zéakladnej $koly Slovenska Kajiia aslizi vietkym
pedagogickym i nepedagogickym zamestnancom i Ziakom tejto Skoly.
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2. Skolska kniznica disponuje kniznym fondom, ktory sa vyuziva na skvalitnenie vychovno-
vyucovacieho procesu a vSestranny rozvoj ziakov a zamestnancov Skoly.

3. Knizné jednotky st podl'a obsahu, druhu a zamerania zaradené do dvoch casti — ucitel'skej
a skolskej kniznice.

4. Okrem knizného fondu sa v Skolskej kniznici nachédza pocitacova zostava urcend pre
Skolského knihovnika.

5. Priestory Skolskej kniznice sa vyuzivaju okrem vypozi¢nych hodin vo vyucovacom
I mimovyucovacom case.

6. Skolska kniZnica eviduje vietku literatiru nadobudnuti nakupom, darom alebo inou
formou. Eviduje zoznam prirastkov a ubytkov knizného fondu.

7. Skolska kniZnica mé interny vypoZiény poriadok.

8. Knizny fond sa dopiia ndkupom literatary alebo kniZnymi darmi. Vyber literatary do
kniznice sa robi v spolupraci s vedenim Skoly a celym pedagogickym zborom.

9. Skolsky knihovnik priebezne preveruje knizny fond z hladiska aktualnosti. Na zaklade
navrhu riaditela a vyradovacej komisie sa zastarané a opotrebované knizné jednotky
vyrad'uju.

Prava a povinnosti pouzivatelov §kolskej kniZnice

Veduca Skolskej kniznice:
- zabezpecuje spristupnenie Skolskej kniZnice pocas vyuCovania iV ¢ase mimo
vyucovania
- kontroluje stav a funk¢énost inventara $kolskej kniznice
- zabezpecuje pre vyucujucich zoSit navstev

Vyucujuci:
- pocas vyucovacej hodiny je v Skolskej kniznici nepretrzite pritomny
- ak zistil nejaké technické alebo iné nedostatky, bezodkladne na ne upozorni vedicu
Skolskej kniZnice
- po skonceni vyucovacej hodiny kniznicu zamkne

Ziak ma pravo:
- vyuzivat zariadenie Skolskej kniznice - knizny fond ziackej kniZnice, materidlne
zabezpecenie, spdsobom na to uréenym alen za pritomnosti vyucujuceho alebo
Skolského knihovnika

Ziak mad povinnost:

- spravat sa tak, aby pri ¢innosti nerusil ostatnych Ziakov

- dodrziavat’ pokyny vyucujuceho alebo Skolského knihovnika
Ziak ma zakdazané:

- Vv priestoroch Skolskej kniznice konzumovat’ jedla a napoje
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- poskodzovat’ aniCit' zariadenie Skolskej kniznice, jeho zdkonny zdstupca na seba
preberd zodpovednost za Skody vzniknuté nedbanlivou manipulaciou alebo
umyselnym poSkodenim zariadenia alebo knih a je povinny vzniknuti Skodu nahradit’

PoruSenie tychto pravidiel sa klasifikuje ako poruSenie Skolského poriadku.

Vypozi¢ny poriadok Skolskej kniZnice

1. Vypozi¢né hodiny v Skolskej kniznici st jedenkrat v tyzdni, ato v utorok do 13.30
a kedykol'vek na poziadanie podl'a vzdjomnej dohody so skolskym knihovnikom.
2. Skolské kniznica je spristupnena ziakom vzdy, ked’ je pritomny knihovnik.
3. Jednotky zo Skolskej kniznice sa poziciavaju:

- prezencne, t.j. v priestoroch kniZnice

- absencne, t.j. domov
4. Pouzivatelia si vyhl'adavaju knihy vo vol'nom vybere knih kniZnice.
5. Vypozi¢na lehota knih z beletrie pre Ziakov je 30 dni, vypozi¢na lehota z knih nducne;j
literatury je 14 dni.
6. Citatel’ mdze poziadat’ o prediZenie vypozi¢nej lehoty.
7. Pedagogicki zamestnanci mo6zu mat’ odbornu pedagogicku literatiru pozi¢anu cely Skolsky
rok.
8. Skolsky knihovnik ma pravo Ziadat' o skorSie vratenie knihy, pripadne stanovit' krat$iu
vypozi¢nl lehotu.
9. Ziak mbze mat su¢asne vypozi¢ané maximalne dva tituly.
10. Termin poziciavania knih je pocas trvania Skolského roka, teda od 1.septembra do 30.jiina
10. Pri vypozicani titulu je Ccitatel povinny vopred si knihu prezriet a hlésit’ pripadné
poskodenie. Zaroven sa zavizuje vratit’ knihu v takom stave, v akom bola vypozi¢ana.
11. Pozi¢iavanie knih je bezplatné.
12.Skolska kniZnica je pristupna aj inym ddveryhodnym zaujemcom o vypozitku, napr.
rodi¢om ziakov, byvalym Ziakom $koly, obyvatel'om obce a pod.
13. Citatel’ je povinny $kolskému knihovnikovi nahlasit’ stratu, poskodenie alebo zniGenie
vypozi¢anej knihy ado stanovenej lehoty nahradit’ $kodu v rozsahu poskodenia, resp.
nahradit’ strateny titul inym podobnym titulom.

Ciele fungovania Skolskej kniZnice

1. Poskytovat’ informacie o kniznici na stretnutiach so ziakmi.

2. Organizovat’ knizné trhy a kampane na zvysenie gramotnosti.

3. Organizovat’ zdbavno-vedomostné kvizy na zvysenie Citatel'skej gramotnosti pod ndzvom
,»Rychle a spravne* so spdtnou vdzbou pochopenia textu prostrednictvom pripravenych otazok
auloh na orientaciu textu. Po¢as marca - mesiaca knihy intenzivne vyucovat a Citat
v prostredi kniznice. Prostrednictvom Skolského rozhlasu, Skolského Casopisu i nastennych
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novin pripominat’ vyznamné vyrocia slovenskych spisovatelov, dejatelov 1 vyznamnych dni
Vv roku.

4. Poskytovat’ efektivne a externé orientacné ukazovatele.

5. Iniciovat’ spoluprdcu s inymi organizéciami poOsobiacimi v nasej oblasti, napr.muzea,
kniznice.

6. Zvysit a skvalitnit’ pracu s Citatel'mi.

7. Zlepsit’ spolupréacu s ucitelmi vyucujucimi jazyky, aby vytvarali situacie, v ktorych ziaci
musia siahnut’ po odbornej, encyklopedickej i krasnej literature

8. Zucastnovat’ sa celoslovenskej akcie ,, Tyzden slovenskych kniznic*.

9. Organizovat’ a tak pokracovat’ v zacatej tradicii maratoénu v Citani. Podiel’at’ sa na vydavani
Skolského Casopisu.

10. Zvelad’ovat’ a skvalitiiovat’ knizny fond z vlastnych zdrojov, prip. sponzorskych darov.

11. Podiel'at’ sa na organizovani a spoluorganizovani literarnych sutazi, podporovat’ literarne
talenty.

12. Cinnosti, na ktorych sa podiel'a $kolské kniznica propagovat’ na webovej stranke koly.

13. Zapracovavat’ a rozsirovat do SkVP prvky regionalnej vychovy a rovnako tak rozvijat
medzipredmetové vztahy.

14. Uzko spolupracovat’ s PK humanitnych predmetov.

15. Zapajat’ sa do vladnych i mimovladnych projektov podporujucich revitalizaciu kniznic.

Popis priestorov a vybavenia kniZnice

KniZnica sa nachadza na 1.poschodi v pristavbe Skoly. Jej plocha je 55 m?. V kniZnici je 3387
zviazkov knih, ktoré su uloZené na policiach, vytvorenych z masivnych skrin. St tu
umiestnené aj Styri pocitace s pristupom na internet. Centralny register knih je vedeny na
hlavnom pocitaci, ktory ma k dispozicii ucitel’ v kniznici. KniZnica je vybavena interaktivnou
tabulou s ozvuCenim. Priamo v kniznici je aj Citdren, v ktorej moze aktivne pracovat 18
Ziakov sucasne.

2 Prevadzkovy poriadok audio-vizualnej u¢ebne

1. Vstup do audio-vizualnej ucebne je povoleny len spolu s ucitel'om.

[\9}

. Kabaty, bundy a pod. si ziaci nesmu nosit’ do audio-vizualnej ucebne, nechavaju ich
Vv skrinkéch.

. Neprezutym Ziakom je vstup do tejto ucebne zakézany.

. Do audio-vizualnej ucebne je zakazané prinasat’ jedlo a napoje.

. Do audio-vizualnej ucebne je zakazané nosit’ tasky a vaky.

. Ziak poziva len ten pracovny priestor, ktory mu uréil vyudujici.

. Manipulacia s audio a video technikou sa ziakom zakazuje.

. Ziakom sa zakazuje hojdat’ na stoli¢kach, manipulovat’ s ukotvenymi lavicami.

. Ziak po skong&eni vyugovacej hodiny vylozi stoli¢ku na ktorej sedel na lavicu.

10. Ziakom je zakazané nechavat’ v laviciach nepotrebné veci.

O 0 3 N O W
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11. Ziak odchadza z miestnosti len so suhlasom vyuéujuceho.

12. Vyucujuci po prichode do miestnosti skontroluje vizuélne jej stav aj stav techniky a
Vv pripade zistenia akéhokol'vek poskodenia to neodkladne zapise do prevadzkového zosita

tejto ucebne.

13. Utitel je povinny dodrziavat’ bezpecnostné predpisy pri praci s elektrickymi spotrebi¢mi.

14.Pri odchode z u¢ebne je povinnostou vyucujuceho vypnut vSetky elektrické spotrebice,
vytiahnut’ rolety ak boli v priebehu hodiny pouzivané.

15. Ak dojde pocas hodiny k poskodeniu elektrického pristroja, je vyucujici povinny
neodkladne tuto udalost’ oznamit’ ZRS. Ak Ziak imyselne poskodi zariadenie uéebne je to
vyuéujuci povinny vysetrit a informovat’ o zistenych skuto¢nostiach ZRS.

16. Po skonceni vyucovacej hodiny je ucitel’ povinny vytiahnut’ vidlicu napéjacej Snary
ucitel'ského stola zo zasuvky.

Popis priestorov a vybavenia audiovizualnej u¢ebne

Audiovizudlna ucebna sa nachadza na 2.poschodi v pristavbe Skoly. Jej plocha je 52 m? St tu
umiestnené: videoprehravée, DVD rekordéry, domace kino, kamera, 16 mm premietaci
pristroj, 2 monitory, pocita¢ s pristupom na internet. Audiovizualna ucebna je vybavena
interaktivnou tabul'ou s ozvu¢enim. Je tu umiestnenych 15 pracovnych stolov s 30 miestami
na sedenie.

3 Prevadzkovy poriadok cvi¢nej kuchynky

Cvitna kuchyna ( dalej len ,.kuchynka®) je zariadenie urené na praktické vyucovanie
zamerané¢ na vSetky cinnosti suvisiace s varenim, samotné varenie, stolovanie. Varenie
prevadzkuju ziaci, dohl'ad nad nimi vykonava vyucujuci.

Vstup do kuchynky
1. Pred vstupom do cvi¢nej kuchyne ¢akaju ziaci vyucujiceho ucitel'a v urCenej triede
prezleceni do pracovného odevu, s upravenymi vlasmi.

2. Do cvicnej kuchyne odchadzaji ziaci disciplinovane, vyhradne pod vedenim
a v sprievode ucitel’a.

3. Otvaranie a zatvaranie cvi¢nej kuchyne vykonava vyhradne ucitel’.
Povinnosti ziakov
Ziaci su povinni:
1. Pri vSetkych cinnostiach vykondvanych v kuchynke sa riadit’ prikazmi ucitela (

vratane riadenia sa postupmi pripravy pokrmov a vyberu pracovnych pomdcok presne
podl'a pokynov ucitel’a).

2. Pri kazdej ¢innosti vykonavanej v kuchynke dodrziavat’ zasady bezpecnosti a ochrany
zdravia pri préaci.

27




januar
2014

3. Pri kazdej Cinnosti vykonavanej v kuchynke zachovavat’ pracovnu a osobnu hygienu.

4. Dodrziavat’ zasady slusného stolovania riadené¢ vyucujicim ( pri stolovani pouzivat
prinesené obrusy, podlozky pod taniere a obrusky, ku konkrétnemu jedlu pouzivat
adekvatne pribory, taniere, Salky a pohare ...)

5. Setrne a bezpe¢ne zaobchadzat’ s elektrickymi spotrebi¢mi a vodou, a to vyhradne pod
vedenim ucitel'a. Kazdy ziak prebera zodpovednost’ za skody vzniknuté nedbanlivou
manipulaciou, nedodrzanim pokynov alebo imyselnym poskodenim zariadenia.

6. Na vykon kucharskej ¢innosti priniest’ do kuchynky v den a hodinu vyucovania vsetky
potrebné suroviny na pripravu pokrmov, priCom ich vyber je zalozeny na pokynoch
vyucujuceho.

7. Na vykon stolovacej ¢innosti priniest’ do kuchynky v den a hodinu vyucovania vSetky
potrebné predmety urcené ku konkrétnemu druhu stolovania, vopred uréenému
vyucujucim.

8. Vsetky suroviny na pripravu pokrmov a predmety K stolovaniu obstarat’ a hradit’
z vlastnych finan¢nych prostriedkov.

9. Po skonceni prace umyt’ riad a kuchynské naradie a odlozit’ na podvodné miesto. Na
odpadky pouzivat’ ur¢enu nadobu, ktorti po vyprazdneni vyumyvaji horticou vodou
spolu s pridanim dezinfekéného prostriedku.

Popis priestorov a vybavenia cvi¢nej kuchynky

Cvi¢na kuchynka sa nachiddza na prizemi V pristavbe Skoly. Jej plocha je 35 m2. Su tu
umiestnené tieto elektrické spotrebice: chladnicka, chladni¢ka s mraznickou, dva konvecné
sporaky, indukény spordk, samostatnd rura na pecenie, mikrovlna rdra, automaticka pracka.
Kuchynskad linka je vybavend dvomi nerezovymi drezmi. Nad kazdym spordkom je
zabudovany digestor. Jeden z drezov je napojeny na prietokovy ohrieva¢ vody, ktory
zabezpecuje dodavku teplej vody. Kuchynka je vybavena riadom, pribormi a ruénymi
elektrickymi spotrebi¢mi. Je tu umiestnenych 5 pracovnych stolov s 14 miestami na sedenie.

4 Prevadzkovy poriadok u¢ebne infornatickej vychovy

Ziak ma pravo:
- so suhlasom vyucujiceho vyuZzivat’ vSetky zariadenia a to spdsobom na to uréenym,
- so sthlasom vyucujuceho pouzivat’ nainStalované softwarové vybavenie,
- mat a pouzivat vlastni poStovu schranku v zmysle vSeobecne platnych pravidiel,
- mat a pouZivat’ vlastni domovsku stranku v zmysle v§eobecne platnych pravidiel.

28




januar
2014

Ziak je povinny:

dodrziavat’ pravidla pocitacove;j etikety,

Setrne sa spravat’ k zariadeniu ucebne,

vchéadzat’ do uc¢ebne v prezuvkach a s pomockami podla pokynov vyucujuceho,
pocas prestavok sa zdrziavat mimo ucebne ( pokial’ vyucujuci nepovoli vynimku),
kazda poruchu, chybu pripadne neuplnost’ pracoviska nahlasit’ vyucujacemu,
pouzivat na nazvy vlastnych prieCinkov a suborov priezvisko, vlastné stibory ukladat’
do priecinku prislusného ro¢nika,

dbat’ na to, aby vo vlastnych prie¢inkoch mal len potrebné subory na vyuku,
pravidelne mazat’ jeho nepotrebny obsah,

vlastné flash disky pouzivat’ len so sthlasom vyucujuceho,

po skonceni prace uviest’ pracovisko do povodného stavu,

po skonceni poslednej vyucovacej hodiny Ziaci vylozia stolicky na lavice,

sledovat’ a akceptovat’ zmeny tohto poriadku, na ktoré¢ bude upozorneny ( nastenka
pred ucebnou).

Ziakom sa zakazuje:

pokusat’ sa prelomit’ ochranny systém na pracovnych staniciach a na serveri,

pokusat’ sa akymkol'vek spdsobom zistovat’ pristupové hesla inych uzivatel'ov,
poskytnut’ svoje pristupové heslo druhej osobe,

prihlasovat’ sa do systému pod menom iného uZzivatela,

menit’ ndzvy a obsah suborov a prie¢inkov na pevnom disku s vynimkou vlastného
adresara,

svojvol'ne vytvarat a rusit’ prieCinky na pevnom disku s vynimkou vlastného adresara,
vypinat’ reziden¢nu antivirovl ochranu,

bez sthlasu vyucujuceho instalovat’ akykol'vek softvér,

bez suhlasu vyucujiceho menit’ nastavenie ktorékol'vek nainstalovaného softvéru,

bez stihlasu vyucujiceho menit’ nastavenie siete a internetového pripojenia,

svojvol'ne premiestiiovat’ sucasti svojho pracoviska,

akokol'vek zasahovat’ do elektrickych sucasti pracoviska,

prenasSat’ cez siet’ ,,nevhodné*“ subory ( erotika, nelegdlne kopie dat, data porusujuce
autorsky zdkon — napal'ovanie CD),

jest, pit,, znecist'ovat’ pracovisko, pouzivat’ mobilny telefon ( aj cez prestavky),
ukladat’ na pracovny stol predmety, ktoré nie su bezprostredne potrebné pre pracu,
dotykat’ sa poskodenych vodi¢ov a inych nechranenych ¢asti pocitaca,

pracovat’ pri otvorenom pocitaci.

Spravca Specializovanej pocitacovej ucebne si vyhradzuje pravo:

zmenit’ vSetky stibory a prieCinky nachédzajice sa mimo priestoru nato ur¢enom,
zmazat’ vSetky nevhodné stbory nachadzajuce sa kdekol'vek na disku v priebehu
Skolského roka tento poriadok modifikovat’.
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Ziak prebera zodpovednost’ za §kody vzniknuté nedbanlivou manipulaciou alebo
umyselnym poskodenim zariadenia.
Porusenie tychto pravidiel sa klasifikuje ako porusenie $kolského poriadku.
Pri preberani neetickych a nemoralnych internetovych stranok bude ziak
klasifikovany zniZzenou znamkou zo spravania! / aj chat/

Popis priestorov a vybavenia pocitacovej u¢ebne

Potitatova udebiia sa nachidza na 1.poschodi v pristavbe $koly. Jej plocha je 52 m?
V ucebni je 16 pocitacov, ktoré su pevne pripojené k elektrickej a internetovej sieti. U¢ebna je
vybavena interaktivnou tabul'ou s ozvucenim. Kazda pocitatova zostava ma samostatny stol
a jedno miesto na sedenie.

5 Prevadzkovy poriadok Skolskej dielne

a) Ziaci prichadzaju pred zag¢iatkom vyucovania do dielne spolo¢ne, disciplinovane a véas.

b) Po prichode do Satne sa kazdy ziak prezlecie do pracovného odevu, riadne sa upravi a s

potrebnymi pomockami prejde do Skolskej dielne.

c) V skolskej dielni ma kazdy ziak svoje pracovné miesto urcené ucitelom.

d) Na pokyn ucitel’a si ziaci prevezmu pridelené naradie a ndastroje, prekontroluju ich stav

podl'a zoznamu uloZeného v zasuvke a pripadné zistenie zavad ihned’ hlasia ucitel'ovi.

e) PoCas vyuCovania sa kazdy ziak usiluje ¢o najlepSie, najhospodéarnejSie a najucelnejsie

vyuzivat cely pracovny ¢as.

f) S pridelenymi néstrojmi a naradim kazdy ziak zaobchadza Setrne, ohl'aduplne a bezpecne.

g) Kazdi zavadu a poskodenie nastrojov, naradia aj pracovného miesta, ktoré sa vyskytnu

podas prace, ziak hlasi ihned vyuéujucemu spolu s vysvetlenim, ako sa to stalo. Skody
spdsobené svojvolne musi Ziak, pripadne jeho rodicia uhradit’.

h) Poc¢as vyucovania kazdy Ziak na svojom pracovisku plni vSetky uloZené alebo z postupu
prace vyplyvajuce pracovné Ulohy, udrZiava na svojom pracovisku aj v dielni poriadok.
Plni pokyny vyucujiceho najmé preto, aby nedoslo k zraneniu seba alebo spoluZiaka, aby
neposkodil ndradie, nastroje a zariadenia dielne.

1) Kazdé¢ poranenie alebo uraz postihnuty Ziak alebo jeho spoluziak hlasi ihned” vyucujicemu,
ktory zariadi ziakovi poskytne prvi pomoc a nasledné oSetrenie. Vyucujuci Uraz zapise do
knihy Grazov.

J) Pri praci kazdy ziak dodrziava zakladné hygienické pravidla, dba na svoju Cistotu a Cistotu

svojho pracovného miesta.

K) Pri praci pouziva iba naradie, nastroje a pomdcky, ktoré patria k jeho pracovnému miestu.

I) Zo skolskej dielne ziak zdsadne neodnasa ziadny material, ani nastroje alebo naradie bez

suhlasu vyucujuceho.

m) Pred skonenim vyucovania kazdy ziak riadne a starostlivo ulozi ocCistené naradie

a nastroje, prekontroluje ich stav aj pocCet a pripadne zistené nedostatky hlasi ihned’
vyucujucemu.
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n) Na pokyn vyucujuceho kazdy ziak na oznaCenom mieste ulozi svoj vyrobok alebo jeho
rozpracovanu Cast’. Oznaci ho svojim menom a triedou.

0) Po skonceni vyucovania ziaci na pokyn vyucujiiceho odidu do Satne, kde sa preoblecu,
upravia sa a disciplinovane odidu do tried.

p) Ziaci, ktori maji sluzbu, urobia poriadok v dielni, vyvetraju a so stthlasom vyudujuceho
odidu.

Popis priestorov a vybavenia $kolskych dielni

Skolské dieliia sa nachadza na 2.poschodi v pristavbe 8koly. Jej plocha je 55 m? V dielni je
16 pracovnych stolov. Kazdy st6l ma jedno miesto na sedenie. Ucebna je vybavena
umyvadlom a lekarnickou. V dielni sa nachadza ruéné elektrické naradie s ktorym pracuje
vyluéne uéitel’. Dalej s tu skrinky, ktoré su vybavené ruénym naradim pre kazdého Ziaka
uréené na opracovanie drevenych, plastovych a kovovych materidlov.

CLVIII
PREVADZKOVY PORIADOK
A POSUDOK O RIZIKU PRI PRACI Z CHEMICKYMI LATKAMI

Vypracovany podl'a § 11 Nariadenia vlady SR €. 355/2006 Z. z. v zneni jeho neskorsich uprav
(NV SR 300/2007 Z. z.)
a 0 ochrane zamestnancov pred rizikami siivisiacimi s expoziciou chemickym faktorom

A) Identifikacia nebezpecenstva:

e zoznam pouzivanych chemickych latok; tudaje st spracované podla Kkariet
bezpecnostnych udajov,

e oznaCenie nebezpecnych latok symbolmi a R- a S- vetami, ktoré st podrobne
rozpracované v KBU.

B) Udaje vo vzt’ahu davky k i¢inkom na ¢loveka:

e vyucujlca pri vybere chemickych latok pre pokusy zohladiiuje ich primeranost’ pre
ziakov,

e pokusy na hodinéch st nepravidelné, mozno dva raz do mesiaca,

e pred kazdym pokusom upozorni Ziakov na chemické a fyzikalne vlastnosti, na mozné
riziko pre ich nespravnom pouzivani a nedodrziavani pracovného postupu,

e pokusy st rychle, trvaji maximéalne 5 mintt,

e na pokusy sa pouzivaju latky v ¢om najmensom mnozstve a objeme,

e 7Ziaci v priebehu roka vykondvaju 5 laboratérnych prac po 45 minaut.

Spdsoby zaobchadzania a pracovnd ¢innost’ s chemickymi latkami/najcastejSie/:
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Kyseliny: ziaci pracuju len s riedenymi roztokmi /max.5%/; roztoky kyselin pripravuje
len ucitel’; prchavé kyseliny riedi v digestoriu; pre riedeni leje kyselinu do vody po
ty¢inke; pri praci s koncentrovanymi kyselinami pouziva ochranné prostriedky
Hydroxidy: roztoky tuhych hydroxidov pripravuje len uditel’ tak, Ze po lyzickach pridava
hydroxid do vody a miesa ty¢inkou

Vyuéujuci chémie ovlada zasady prvej pomoci, ktoré st i uvedené v KBU.

C) Udaje o predvidate’nom a nepredvidate’nom vystaveni zamestnancov
chemickym faktorom:
e pre vyucujuceho chémie pri dodrziavani vSetkych bezpecnostnych zasad neexistuje
predvidatelné vystavenie chemickym faktorom,
e pri nepredvidatelnych situdcidch ako vyliatie, rozbitie sa postupuje podl'a pokynov
KBU a havarijného planu.

D) Porovnanie vystavenia zamestnancov chemickym faktorom:

e vo vztahu k limitnym hodnotdm NPHV a biologickym medznym hodnotadm,
uvedenych v prilohdch ¢.1 a 2 NV SR ¢.355/2006 neprekracuju limity NPHV a biol.
medzné hodnoty.

E) Kvalitativna a kvantitativna charakteristika rizika:
e podl'a NV SR o rizikovych pracach je povaha a rozsah zdravotného rizika je inosna
miera/2 kategoria/.

F) Plan riadenia rizika:

e dodrziavat’ preventivne a ochranné opatrenia,

e pracovat’ len s takymi chemikaliami, aby sa eliminovalo a zniZilo riziko na najnizsiu
moZnu mieru,

¢ nahradit’ nebezpecné latky menej nebezpecnymi,

e volit’ pracovné jednoduché postupy a bezpe¢nli manipulaciu,

e dodrziavat' zasady likvidacie odpadov,

e neustale zabezpecovat prirodzené vetranie, odsavanie vzduchotechnikou a digestorom.

Vyhlasenie: Povaha arozsah rizika si nevyzaduji jeho dalSie alebo podrobnejSie
posudzovanie.

G) Pracovné postupy pre pracu s chemickymi faktormi
1 Praca vyucujuceho chémie:

e Predvadza pre Ziakov demonstraéné pokusy, pricom dodrzuje uc¢ebné osnovy chémie
e Riadi a sleduje proces laboratornych prac.
e Pouziva pri praci vhodné ochranné prostriedky a dba na ¢istotu a poriadok.
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Pred kazdou pracou dosledne skontroluje technické a organizatné opatrenia na
ochranu zdraviu a bezpe¢nosti pri praci.

S latkami, z ktorych sa pri praci uvolnuju nebezpecné plyny a prach pracuje v
digestoriu a zapina vzduchotechniku.

Dodrziava vSetky zasady pri praci so zieravinami a nebezpetnymi chemickymi
latkami.

Prevadza likvidaciu chemickych latok: riedenim/Zieraviny a rozpustné latky/; zriedené
roztoky moéze vyliat do kameninovej vylevky; neutralizovanim prevedenim na
netoxickt formu; skladovanim.

Zabezpeduje evidenciu, oznalenie, skladovanie chemickych latok a KBU podla
platnej legislativy.

2 Préca ziakov s chemickymi latkami:

Ucitel' chémie na prvej hodine chémie oboznami ziakov s laboratornym poriadkom,
ktori podpiSu prehlasenie o jeho dodrziavani.

Pred kazdou laboratérnou pracou sa ziaci dokladne oboznamia s pracovnym postupom
a  vlastnostami chemickych latok, s ktorymi budu pracovat'.

Ziaci nepracujii s jedovatymi latkami, prichddzaji do styku len so zriedenymi
roztokmi chemickych latok v priemere 3-5 %.

Ziaci vzdy do laboratéria vstupuju obledeni v bielom plasti a pod vedenim ugitel’a.

H) Preventivne a ochranné opatrenia pre jednotlivé ¢innosti s chemickymi faktormi

1 Technologické:

vo vychovno-vzdeldvacom procese na hodinach chémie 6. — 9. ro¢nika sa pracuje
s menej nebezpeénymi chemickymi latkami/ v prilohe 1. su vyznacené chemikalie
s ktorymi pracuju ziaci len na laboratornych pracach/,

Ziaci pracuju s roztokmi chemickych latok, ktorych koncentracia je v priemere 3-5 %,
neprichadzaji do styku s koncentrovanymi latkami.

2 Technické:

chemické laboratérium je vybavené laboratérnymi stolmi, laboratérnym sklom,
snehovym hasiacim pristrojom, pieskom na hasenie, digestoriom, odsdvacou
vzduchotechnikou a lekarnickou,

Vv kabinete chémie sa nachadzaji ufebné pomocky a ulozené chemikalie v dvoch
kovovych skriniach,

Vv pripade vyliatia, vysypania chemikalie Ziaci ihned’ udalost’ hlasia ucitel'ovi, ktory to
odstrani,

zésady bezpecnej prace su vyvesené pri vstupe do chémie.
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3 Organizacné:

ucitel’ na prvej hodine chémie oboznami ziakov s prevadzkovym poriadkom chémie,
ziaci ho podpisu a napisu si ho aj do zoSitou chémie na prvu stranu a daji ho podpisat’
rodi¢om,

laboratorne prace, ktoré Ziaci vykonavaju s uvedené v SVP,

pocas laboratornej prace , ziak nesmie sediet’ na stolicke,

ak ziak nema plast, nesmie vykonat’ LP, ma nahradnu pracu/ §tidium literatiry/,

po vykonani LP si zZiaci umyji ruky mydlom.

4 Individualne:

osobné ochranné pracovné prostriedky:

pre ucitel’a: plast, okuliare, §tit, rukavice, respirator
pre ziaka: plast

CH) VSeobecné zasady spravania sa v chemickom laboratériu pre Ziakov

V chemickom laboratoriu sa vyskytuji viaceré pracovné rizikd. Podmienkou pre

bezpecnl pracu je dodrziavanie elementarnych bezpecnostnych zdsad a rozumné a uvazlivé
chovanie ziakov. Ziaci si popri ziskani odbornej zrucnosti musia osvojit’ aj zékladné navyky,
nevyhnutné pre dodrZanie bezpe€nosti prace pri praci. Ku svojej praci musia pristupovat’

zodpovedne, vyhybat sa undhlenej Cinnosti, ktora mdze viest' k trazu. Kazdy musi davat

pozor aj na svoje okolie s vedomim existencie mozného ohrozenia. Chemik musi preto v

laboratdriu pri praci postupovat’ ststredene. Na pracu musi byt’ pripraveny nielen po odborne;j
stranke, ale aj zaroven musi poznat’ rizika, vyplyvajuce z pouzivanych latok.

Laboratérny poriadok pre ziakov:

Na pracu v laboratériu sa pripravujte podl'a pokynov ucitel’a.

Do laboratoria vstupujte len so suhlasom ucitel’a a v prisluSnom obleceni.

V laboratoriu je zakazané jest’ a pit.

Pred zaciatkom prace skontrolujte stav pracoviska a potrebnych pomocok, vratane
ochrannych a protipoziarnych pomdcok.

Pracujte podl'a pokynov ucitel'a a dodrzujete bezpecnostné a hygienické zasady na
ochranu zdravia.

Pred pouzitim chemikalie si pozorne precitajte napis na Stitku, nepouzivajte
chemikalie z neoznacenych nadob.

Latky neochutnavajte a nevdychujte ich pary priamo z hrdla nadoby.

Pracujte sustredene a opatrne, najmi s kvapalnymi zieravinami a horlavinami.
Nepozornost’ zapricinuje nehody.

Ustie zohrievanych nadob neobracajte nikdy na seba, ani na spoluZiakov.

Pri praci pouzivajte predpisané ochranné prostriedky. S horlavinami nepracujte pri
otvorenom ohni.
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e Kazdé rozsypanie, rozliatie chemikalii alebo nehodu ohlaste ucitelovi, ktory
zabezpeci likvidaciu chemikalie a pripadne oSetri postihnutého.

e So zariadenim laboratoria zaobchadzajte Setrne a udrzujte ho v poriadku. Neplytvajte
vodou, plynom a elektrickou energiou.

e Zvysky chemikalii, skla a iného odpadu déavajte do uréenych nadob s napismi Sklo,
Papier atd’.

e Po skonceni prace skontrolujte stav svojho pracovného miesta, pouzivanych pomdcok
a chemikalii, skontrolujte uzavretie vody, plynu a vypnutie elektrického pradu.

e Z laboratoria mdzete odist’ len so sthlasom ucitela.

1) Zasady bezpecnosti prace s chemikaliami, horPavinami, kyselinami a hydroxidmi

1 Praca s chemikaliami

Skoro vSetky chemikalie st viac ¢i menej toxické. Rozdelujeme ich do dvoch

podskupin: 1. na latky zdraviu Skodlivé, ktoré pri vniknuti do organizmu spdsobuju jeho

vigsie resp. mensie posSkodenie, ale obyc¢ajne nespdsobuju smrt’; 2. na jedy, ktoré na rozdiel

od prve] podskupiny po vniknuti do organizmu i v malych davkach spdsobuju tazké
poskodenie organizmu, ktoré méze skondit’ smrt'ou poskodeného.

Pred nebezpefenstvom otravy chemickymi latkami sa chrdnime hlavne nasledujicimi
preventivnymi opatreniami:

e pred zaciatkom vlastnych prac sa dokladne obozndmime s fyzikadlnymi a chemickymi
vlastnostami (vratane toxicity) pouzivanych latok,

e tuhé chemikalie a latky neberieme nikdy do rik, ale pre ich naberanie pouZivame k
tomu urcené lyzicky a nadoby, resp. pouzijeme rukavice,

e po préci si vzdy umyjeme ruky,

e s plynmi a kvapalinami pracujeme v digestoriu s ufinnym vetranim, pripadne
pouzivame ochrannui masku,

e pri praci so Zieravinami si chranime ruky gumovymi rukavicami,

e v laboratérnych nadobach, ktoré beZzne pouZivame, nikdy neskladujeme potraviny
a napoje,

e pri vSetkych operédciach s latkami v otvorenych nddobédch a skimavkach musi byt
ustie nadoby odvratené od osoby ktord s iou manipuluje ako aj od inych ziakov,

e latky, ktorych rozpustanim sa uvoliiuje teplo, musia sa rozpustat po cCastiach za
staleho chladenia a mieSania.

2 Praca s horlavinami
Velkl pozornost’ je treba venovat' praci s horlavinami. Horlaviny maji vicSinou uz pri
laboratornej teplote velkti prchavost par. Malym zahriatim sa vyparovanie zvicSuje a

vznikaji vysoko vybusne zmesi par so vzduchom. Pary horlaviny su obycCajne tazsie ako
vzduch, preto sa vyskytuju pri zemi.
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e Ak prilievame horl'avinu do nadoby na stole, rozSiruju sa pary po laboratérnom stole a
mozu sa zapalit’ od plamena, ktory je od miesta prelievania dost’ vzdialeny.
e Pri prelievani horl'avin je nutné vSetky zdroje otvoreného plamena uzavriet'.

e Pri praci s horl'avinami pouzivame vzdy okuliare alebo §tit, do blizkosti aparatary si
pripravime hasiaci pristroj, ktorého pouzitie musime dobre ovladat’.

e Starostlivo skontrolujeme jednotlivé Casti aparatury. ¢i nahodou nie su poSkodené.

e Zvysky horlavin nikdy nevylievame do vvlevky, ale do nadob Specidlne k tomu
urcenych.
e FlaSe s horlavinami prendSame so zvv$enou opatrnost’ou, nikdy nedrzime fI'aSu za jej

hrdlo.

3 Praca s kyselinami a hydroxidmi

e Kyseliny a hydroxidy su silno leptajice latky. UZ malé kvapky sposobuji na pokozke
popéleniny a vazne poskodzuju o¢i.

e Kyseliny a hydroxidy prelievame vzdy opatrne a flaSu drzime tak, aby sme
neposkodili oznacenie fl'ase.

e Prinalievani pouzivame vzdy ochranné rukavice!

e Pririedeni kyselin nalievame vzdy kyselinu do vody - nikdy nie naopak!

e Rozliatu kyselinu dusi¢nli neodstraniujeme pilinami, handrami ani inymi organickymi
latkami a necistime nou nddoby, ktoré st znecistené organickymi latkami - hrozi
nebezpecenstvo burlivych reakceii, vznik nitr6znych plynov a samovznieteniu.

e Rozliatu kyselinu splachujeme vodou, pripadne neutralizujeme (hydroxidom resp.
sol'ou) a az potom pouzivame piliny, handry a pod. rovnako postupujeme pri likvidacii
inych rozliatych zieravin. Pokial’ d6jde k rozliatiu vac¢Sieho mnozstva, pouzivame pri
likvidacii gumové rukavice.

e Pri rozpustani tuhého hydroxidu nenalievame vodu na hydroxid, ale sypeme hydroxid
do vody.

e Niektoré kvapaliny, obzvlast hydroxidy pri zahrievani Casto vystrekuji vplyvom
utajeného varu. Tomuto javu sa d& predist’ tim, ze do varnej nddoby vhodime pred
zahrievanim niekol’ko varnych kamienkov (pemza, sklenené gul'6¢ky), ktoré
odolavajui u¢inkom zahrievanej latky a ktoru tiez neznecistuju.

J) Prva pomoc pri urazoch v laboratériu

Hasic¢ska a zachranna sluzba: 150, 155, 112

Toxikologické informacné centrum: - nepretrzita telefonické sluzba poskytovania informécii o
prvej pomoci (02)-547 741 66
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1 Inhala¢né otravy
e Postihnutého ihned’ vyvedieme zo zamoreného priestoru, umoznime pristup cerstvého
vzduchu, privolame lekara.

2 Perorélne otravy
e Ak je zasiahnuta ustna dutina, vyplachujeme ¢istou vodou.
e Pri prehltnuti jedovatej latky vyvoldme zvracanie podanim roztoku soli, pripadne
podame rozdrvené zivoc¢isne uhlie vo vode.

e Pri prehltnuti kyseliny podavame postihnutému roztok oxidu hore¢natého, pripadne
zmes vody s mliekom a vaje¢nym bielkom.

e Pri prehltnuti zdsady podavame 1% roztok kyseliny citronovej alebo octu.

e Pri poziti peroxidu vodika podavame 0,5 1 vody alebo mlieka.

e Pri prehltnuti modrej skalice sa podava 0,5 az 1% roztok hexakyanozeleznatanu
draselného.

3 Zasiahnutie pokozky

Z postihnutého miesta odstranime odev, potom postihnuté miesto oplachujeme pradom
studenej vody.

Pri poleptani kyselinou postihnuté miesto po oplachnuti vodou oSetrime 2% roztokom sody
bikarbony, prikryjeme sterilnou gazou a zabezpecime lekérske oSetrenie.

Pri poleptani hydroxidom po oplachnuti vodou pouzijeme 1% roztok kyseliny  citronove;j,
prikryjeme sterilnou gazou a odvoz k lekarovi.

4 Oko
e Pri zasiahnuti chemikaliou vyplachujeme 10-15 mintt studenou vodou, prikryjeme
sterilnou gazou a zabezpecime lekarske oSetrenie.

Pri tirazoch sa riadime kartami bezpe¢nostnych udajov!

K) Skladovanie chemikalii

e Na skladovanie chemikalii sa pouZziva kabinet chémie.

e Kabinet chémie je uzamykatelny a bezpe¢ny pred vniknutim nepovolanych osob.
Nachédza sa pri odbornej u¢ebni chémie.

e Do skladu s chemickymi latkami ma pristup len osoba sposobila pre pracu s
chemickymi latkami, u€itel’ chémie.

e Skladované chemikaélie st evidované, oznagené, majiu KBU.

e Chemikalie st uskladnené¢ auzamknuté v dvoch kovovych skriniach v kabinete
chémie.

e V sklade chemikalii sa ucitel’ chémie zdrzuje iba nevyhnutny Cas/priprava pokusov,
priprava pomdcok/.

e V sklade sa neje, nepije, nefajc¢i a udrzuje sa poriadok.
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e Chemické laboratorium akabinet chémie/ sklad chemikalii je vybaveny
protipoziarnymi prostriedkami/piesok, snehovy hasiaci pristroj/, lekérnickou a
hygienickymi prostriedkami.

L) Likvidacia odpadov

e Jedy a obaly jedov smt byt likvidované len postupmi, ktoré schvalil prisluSny organ:
Regionalny urad verejného zdravotnictva, Ipel'ska 1, 04011 Kosice.

e Do vylevky sa mézu vylievat' len zvysky jedov, dokonale miesSate'nych s vodou, a v
takom mnozstve, aby nebola prekrocena najvyssia pripustna koncentracia vo vodnych
nadrziach podla prislusnych predpisov.

e Do laboratornych vylevok sa smu vylievat’ len dostato¢ne zriedené (1:10) a s vodou
dokonale mieSateI'né rozptstadld v mnozstve najviac 0.5 litra (jednorazové) a zriedené
vodné roztoky kyselin a hydroxidov (najmenej 1:30).

e Rozpustadla, ktoré sa s vodou dokonale nemiesajt, jedy, vybusné latky, kyseliny a
hydroxidy nad uvedenu koncentraciu, a latky, ktoré s vodou, kyselinami alebo lthmi
uvolfiuju jedovaté alebo drazdivé plyny, sa do potrubia vylievat’ nesmu.

e Odpadové rozpustadla, po dokonalom odstraneni zvyskov samozapalnych latok a po
neutralizacii, sa zhromazd'uji v nddobéch na to uréenych.

e Likvidacia alkalickych kovov sa musi robit’ v digestoriu 96%-nym etanolom.

¢ Do nadob na odpadky sa nesmu vhadzovat’ latky, ktoré moézu sposobit’ poziar alebo
samovznietenie.

e Crepy a odpad s ostrymi hranami musia byt’ ukladané do zvla$tnej nadoby.

e (Odpad znecisteny olejmi ( textil, piliny ) alebo horlavymi latkami sa musi ukladat’ do
uzavretych plechovych nadob, ktoré musia byt denne vyprdzdinované a ich obsah
zneSkodneny na patricnom mieste.

e Riadit sa KBU.

M) Havarijny plan pri iniku nebezpe¢nych latok

e Pri uniku horlavej kvapaliny s pouzitim ochrannych rukavic a vicSieho mnozstva
handier plochu s rozliatou kvapalinou treba ohrani¢it’ a postupne stierat’ s velkym
prebytkom vody. Takto nastieranti kvapalinu zmykat bud’ do vylevky a splachovat
vel'kym pradom vody alebo do nadoby ktorej obsah sa potom asanuje do chemicke;j
kanalizécie.

e Nepolarne rozpustadla zasypat’ pieskom a asanovat’ do tuhych obalov.

e Rozsypané tuhé latky skoncentrovat’ ( zmetdkom a handrou ) na kopu, z ktorej sa
asanuju do tuhych obalov.

e Pri likvidacii havérie treba sucasne zabezpecit’ dobré vetranie miestnosti.

e V pripade rozliatia Zieraviny, pri jej likvidacii znemoznit’ jej kontakt s povrchom tela,
t.j. pouzivat’ ochranné rukavice.

e Pri tniku zdraviu Skodlivych plynnych vzoriek v laboratdriu treba okamzite zapnut’
odsavanie v digestoriu, otvorit’ okno, v pripade moznosti zamedzit' d’alsiemu unikaniu
a ¢o najskor opustit’ laboratérium.
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e V pripade poziaru treba latky, ktoré horia, v prvom rade dostat’ mimo zdroja ohia a
hasit’ prenosnymi hasiacimi pristrojmi. Zahlasit’ poziar a ak sa nepodarilo zlikvidovat
poziar vlastnymi silami je nutné opustit’ priestor a pri zasahu hasi¢skej jednotky
informovat aké druhy tlakovych nadob a chemikalii sa v miestnosti nachadzaju.

e Spravanie zamestnancov pri poziari je uvedené v poziarnom poriadku pracoviska.

e Rozliatu ortut’ je zakdzané splachnut do odpadového potrubia, musi byt starostlivo
pozbierand, zvysky zasypané sirou pozbierané a zhromazd'ované v nddobéch na to
urcenych.

o Vzdy sa riadit KBU.

N) Zoznam pouzivanych chemickych latok vo vyucbe chémie
Viz. priloha ¢.8
O) Karty bezpe¢nostnych idajov pre pouZivané chemické latky vo vyucbe chémie

Viz. priloha ¢.9

CLIX
TIESNOVE TELEFONNE CISLA V PRIPADOCH MIMORIADNYCH
SITUACII A ZOZNAM NAJDOLEZITEJSICH INSTITUCII

Utvar Zboru PO 150

Policia 158 (44943 22)
Zachranna sluzba 155

Utvar Zboru PO Vranov n.T. 44222 22
Poruchy el.siete (disp.Mi) 056/64202 99
Riaditel’ $koly 44941 52
Obecny urad Slov. Kajina 44941 59
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CL.X
ZAVERECNE USTANOVENIA

1. Za dodrziavanie tohto predpisu je zodpovedny riaditel’ Skoly a vSetci zamestnanci Skoly.

2. Tento interny predpis je platny od ......ccccoovviiiinnnnn. a ucinny diom jeho podpisania
RUVZ vo Vranove nad Toplou.

3. Nadobudnutim platnosti tohto predpisu sa rusi platnost’ interného predpisu ¢.5 z roku 2008.

Slovenska Kajiia .......ccccovvviiiiiiiicniiinns

Mgr. Marian Olsav
riad. Skoly

Zoznam priloh:

. Pddorysné plany ucebni - tried.

. Situaény plan dielne.

. Situac¢ny plan audio-vizualnej ucebne.

. Situac¢ny plan pocitacovej ucebne.

. Situacny plén pocitacovej ucebne II.

. Situacny plan cvi¢nej kuchynky.

. Situacny plén kniznice.

. Zoznam pouzivanych chemickych latok vo vyucbe chémie.

© 0O 1A L A WN P

. Karty bezpe¢nostnych tdajov pre pouzivané chemické latky vo vyucbe chémie.
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