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Clanok I
Ucel a predmet vnutornej smernice

1.7 dévodu jednotnych podmienok pouZzivania vlastnych cestnych motorovych vozidiel na
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konkrétne podmienky ZS Slovenska Kajiia vydava Mgr. Marian Olav — riaditel’ $koly

smernicu o pouzivani vlastnych cestnych motorovych vozidiel pri pracovnych cestach.

Ucelom tejto vnutornej smernice je zabezpedit' jednotnti ipravu riadenia, koordinaciu,
vykondvania a kontroly pouZzivania vlastnych cestnych motorovych vozidiel pri

pracovnych cestach. Tato vnutorna smernica sluzi ako néstroj na tcelné, spravne, uplné

a preukazné zobrazenie predmetnych skutocnosti na tcely uctovnictva.
Tato vnutropodnikova smernica sa vydava aj za icelom:
jednotného postupu pri pouzivani vlastnych motorovych vozidiel v Skole,

urcenia prislusnej dokumentacie,
urcenia zodpovednych 0s6b v oblasti pouzivania vlastnych motorovych vozidiel,

. Vnutorna smernica upravuje poskytovanie ndhrad vydavkov za pouzivanie vlastnych

cestnych motorovych vozidiel pri tuzemskej pracovnej ceste.

Rozsah, vyska cestovnych nahrad a podmienky ich poskytovania podla tejto vnutornej
smernice vychddzaju z ustanoveni § 7 a § 15 zakona ¢. 283/2002 Z. z. V zneni
neskorSich predpisov o cestovnych nahradich a vykonédvacich predpisov k
predmetnému zakonu.

Zakladny predpis a suvisiace predpisy:
zékon €. 283/2002 Z. z. o cestovnych ndhradach v zneni neskorSich predpisov —
zékladny predpis,
zékon €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorSich predpisov,
zékon €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov,

zakon ¢. 582/2004 Z. z. o miestnych daniach a miestnom poplatku za komunalne
odpady a drobné stavebné odpady (dani z motorovych vozidiel).

Opatrenie Ministerstva prace, socidlnych veci a rodiny SR €. 632/2009 Z. z. o suméch
zakladnej ndhrady za pouzivanie cestnych motorovych vozidiel pri pracovnych cestach.

Tato vnatornd smernica je povazovand za ucftovny zaznam a je sucastou uctovnej
dokumentécie.

Clanok 11
Vymedzenie pojmov

Vlastné cestné motorové vozidlo — kazdé cestné motorové vozidlo okrem cestného
motorového vozidla, ktoré poskytne zamestnancovi zamestnavatel' bez ohladu na
vlastnictvo tohto cestného motorového vozidla (rnapr. vo viastnictve zamestnanca


http://xml.sketch.sk/books/view/id/208/num/C.A.2.7.2
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pripadne vo vlastnictve jeho manzela/ky zamestnanca, vo viastnictve inej fyzickej alebo
pravnickej osoby — t. j. neobmedzené viastnictvo)

2. Zamestnanec — zamestnancom na ucely poskytovania nahrad vydavkov za pouzivanie
vlastnych cestnych motorovych vozidiel sa rozumie zamestnanec v pracovnom pomere
k ZS Slovenska Kajna.

3. Pocet kilometrov — skuto¢ny pocet prejdenych kilometrov pocas celej doby trvania
tuzemskej pracovnej cesty . V zaujme hospodarnosti je zamestnanec povinny vyuZzit
najkratsiu, najrychlejsiu a najhospodarnejsiu trasu do miesta konania pracovnej cesty.
Spolocnost” zohladni pri vypocte ndhrady za spotrebované pohonné latky kilometre
prejdené z miesta nastupu do miesta konania pracovnej cesty a spat’ kilometre, ktoré
zamestnanec musel najazdit’ v mieste konania pracovnej cesty, ak mu to vyplyvalo z
podmienok pracovnej cesty.

4. Cena pohonnej latky - cena pohonnej latky preukazana dokladom o kupe, z ktorého je
zrejma Casova suvislost’ s konanou pracovnou cestou (d’alej ,,doklad o kape®).

5. Viacero dokladov o kipe pohonnej latky:

Ak zamestnanec predlozi viacero dokladov o kupe pohonnej latky, z hladiska
zjednodusSenia vypoctu spolo¢nost’ na vypocet pouzije v prvom rade priemernu cenu
pohonnej latky vypocitanu aritmetickym priemerom.

Ak zamestnanec ziada zohladnit’ pri vypoéte jednotlivé preukazané ceny pohonnej
latky, musi kilometre prejdené pocas celej doby trvania tuzemskej pracovnej cesty
roz¢lenit’ na kilometre, ktoré preSiel na jednotlivé preukazané ceny pohonnej latky
dokladom o ktpe.

6. Nepreukézanie ceny pohonnej latky dokladom okupe:

Ak zamestnanec cenu pohonnej latky nepreukaze dokladom o kupe z dovodu (napr.
napr. zamestnanec ma nakupené pohonné latky predtym, ako sa so zamestnavatel'om
dohodne na pouziti vlastného cestného motorového vozidla na pracovni cestu,
zamestnanec pouziva vlastné cestné motorové vozidlo denne na kratSie pracovné cesty
a nie je potrebné kazdy den nakupovat’ pohonné latky, stratil doklad o kupe a pod.)na
vypocet sa pouZije cena pohonnej latky, ktord platila v Case nadstupu na pracovnl
cestu, ktort zistuje a uverejituje Statisticky urad Slovenskej republiky .

Webova stranka SU SR, na ktorej su uverejnené ceny pohonnych latok: www.
statistics. sk

7. Suma zakladnej ndhrady patri zamestnancovi za kazdy 1 km, ktory prejde na tuzemske;j
pracovnej ceste sikromnym vozidlom.

8. Casom ndstupU na pracovnu cestu sa rozumie prvy defl pracovnej cesty.



Clanok 111
Podmienky pouzitia vlastného cestného motorového vozidla

1.Ako spdsob dopravy na pracovnu cestu mdze byt so zamestnancom pisomne dohodnuté
pouzitie vlastného cestného motorového vozidla ato v pripadoch ak je jeho pouzitie
ucelné, hospodarne a efektivne ( napr. nie je mozné pouzit: zmluvného dopravcu,
sluzobné motorové vozidlo, plnenie doélezitych, zavaznych, strnych, naliechavych
pracovnych tloh, ¢asova tuspora pri plneni pracovnych uloh na pracovnej ceste a
nakladom, vyuzitie pracovného ¢asu a pod.)

2. Pre uzavretie pisomnej dohody so zamestnancom o pouziti vlastného cestného
motorového vozidla na pracovnej ceste musia byt’ splnené d’alSie podmienky:

zamestnanec ma opravnenie k riadeniu motorového vozidla a d’alSie potrebné doklady,
= je zaplatené povinné zmluvné poistenie,
cestné motorové vozidlo je vo vyhovujicom technickom stave.

3. Dohoda sa uzatvara pisomnou formou na obdobie kalendarny rok.
Pozndamka:

Zamestnavatel nezodpoveda zamestnancovi za Skodu na motorovom vozidle, ktoré pouZzil pri
plneni pracovnych uloh alebo v priamej suvislosti s nimi bez pisomného suhlasu
zamestnavatela (§ 192 ods. 3 ZP).

4. Dohodu 0 pouziti vlastného motorového vozidla na pracovni cestu je zamestnanec
povinny uzatvorit’ pred nastupom na pracovnu cestu a prilozit’ ju k cestovnému prikazu.
V pripade uzatvorenia dohody o pouziti vlastného motorového vozidla na cely
kalendarny rok, resp. na dlhSie obdobie ako jedna pracovnd cesta, je potrebné v
cestovnom prikaze zaznacit' Cislo dohody o pouZiti cestného motorového vozidla na
pracovnu cestu.

5. Vzory dohdd o pouziti vlastného cestného motorového vozidla na tuzemské pracovné
cesty tvori prilohu k tejto vnutropodnikovej smernici.

Clinok 1V
Uzatvaranie dohod o pouZziti vlastného cestného motorového vozidla

1. Pouzitie vlastného cestného motorového vozidla pri tuzemskej pracovnej ceste je zalozené
na pisomnej dohode zamestnanca so zamestnavatelom. Za zamestnavatel'a je opravneny
dohodu o pouziti vlastného cestného motorového vozidla na tuzemska pracovnl cestu
uzatvarat’ Statutar — riaditel’ Skoly, ktori zamestnancov na pracovnu cestu vyslal.

2. Pouzitie vlastného cestného motorového vozidla pri tuzemskej pracovnej ceste riaditel'om
skoly, je zalozené na pisomnej dohode riaditel'a $koly SO zastupcom zriad’'ovatela ZS
Slovenska Kajna 54. Za zriad'ovatela Skoly je opravneny dohodu o pouziti vlastného



cestného motorového vozidla na tuzemska pracovnu cestu uzatvarat' starosta obce, ktori
riaditel’a Skoly na pracovnu cestu vyslal.

Clanok V
Rozsah nahrad

1. Zamestnancovi patria tieto narokové nahrady:

- zékladna néhrada za kazdy 1 km jazdy (d’alej len "zakladnd nahrada") a nahrada za
spotrebované pohonné latky podla odseku 4, 6, 7 a 8 §7 zédkona 283/ 2002 Z.z. v zneni
neskorsich predpisov,

- potrebné vedlajsie vydavky.

Ak zamestnanec pouzije cestné motorové vozidlo na ziadost’ zamestnavatela, odsek 3 sa

nepouzije.

Tento spdsob uznania vydavkov plati pre pripady, ak sa cestné motorové vozidlo pouZije

na ziadost’ zamestnanca alebo na ziadost' zamestnavatel’a.

Pokial’ sa k vlastnému osobnému cestnému motorovému vozidlu na tuzemskej pracovnej
ceste pouZije prives, suma zakladnej nahrady sa zvysi o 15 %.

2. Potrebné vedl'ajsie vydavky:
- pri pouziti vlastného cestného motorového vozidla ma zamestnanec narok aj na preukézané
potrebné vedlajsie vydavky, ako su napr. — poplatok za parkovanie, poplatok za dialnicu, za
pouZitie tunela, kompy a pod.)

3. Zamestnavatel moze so zamestnancom pisomne dohodnit’ poskytovanie ndhrady za
pouzitie cestného motorového vozidla v sume zodpovedajicej cene cestovného listka
pravidelnej verejnej dopravy.

Clanok VII
Preukazanost’ vydavkov

1. V pripade pouzitia vlastného cestného motorového vozidla na pracovnej ceste je
zamestnanec povinny preukdzat cenu pohonnej latky. V pripade nepreukazanie ceny
pohonnej latky zamestnavatel’ postupuje podl'a ¢lanku II, bod 6 . tejto vnttornej smernice.



Clanok VIII
Zavereéné ustanovenia

1. Pri aplikacii tejto vnatornej smernice vo vidzbe na realizaciu pracovnej cesty sa musi
dodrzat' aj vnutornej smernica o poskytovani cestovnych nahrad pri tuzemskych
pracovnych cestach.

2.Této vnutornad smernica je platnd diiom jej podpisania a nadobuda uc¢innost’ od 1.juna 2013.

3. Zodpovednost’ a kontrola — kontrolou dodrziavania tejto vniitornej smernice je povereny
riaditel’ Skoly.

4. Sankcie — nedodrziavanie tejto vnatornej smernice sa klasifikuje ako porusenie pracovnej
discipliny s nasledkami podl'a Zakonnika prace .

5. Vynimky z tejto vnutornej smernice nie je mozné povolit’.

6. Zmeny vo vnutornej smernici sa budu realizovat’ dodatkami.

V Slovenskej Kajni dila ......cccoocevereneneninnne. Mgr. Marian Ol'sav
RS

Priloha k vnutornej smernici:

1. Dohoda o pouziti vlastného motorového vozidla na tuzemsku pracovnu cestu.



Svojim podpisom potvrdzujem, Ze som sa oboznamil s internym predpisom — Smernica
¢.004/2013 o pouzivani vlastnych cestnych motorovych vozidiel pri pracovnych cestach.
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Dohoda o pouziti siikromného cestovného motorového vozidla na pracovnu cestu

Zakladna skola Slovenska Kajna 54, 09402 Slovenska Kajna
ako zamestnavatel’
zastupend Mgr. Maridanom Ol'Savom, riaditel'om

a

zamestnanec

Titul , meno a priezvisko

Bydlisko
uzatvaraju dohodu o pouziti cestného motorového vozidla

znacky Ev.C.

na pracovné cesty podl'a cestovnych prikazov v ¢ase od do

Prehlasenie zamestnanca

Zamestnanec prehlasuje, Ze na pracovné cesty pouzije uvedené motorové vozidlo a tito

skutocnost’ preukazuje osvedcenim o evidencii Cislo

Vozidlo svojim technickym stavom dovol'uje prepravu 0sob a na vozidlo je uzavreta

zékonna poistka €.

S poistoviiou (nazov)

havarijna poistka €.

S poist'oviiou (nézov)

a
riadne zaplatené poplatky za poistné obdobie vykonania kazdej pracovnej cesty.
Zamestnanec berie na vedomie, Ze pracovné cesty uskutocnené na zaklade tejto dohody mézu
byt’ vyactované podla €l. 4 ods. 3ba (v cene cestovnych listkov verejnej hromadnej dopravy),
podl’a €l. 4 ods. 3bb (v sume za odjazdené kilometre) alebo podl'a ¢l. 5 ods. 12. Konkrétny
postup bude uréeny pred kazdou pracovnou cestou V cestovnom prikaze.

V Slovenskej Kajni dna:

Zamestnanec: Riaditel’ skoly:
Prilohy:

Kopia osvedcenia o evidencii vozidla

Kopia zmluvy o zakonnom poisteni
Koépia zmluvy o havarijnom poisteni






